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HOTARAREA nr. 85 din 30.06.2026
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al primarului Municipiului Cimpulung

Consiliul Local al Municipiului CAmpulung, judetul Arges, intrunit in sedinti
ordinari in data de 30 iunie 2026:
Avand In vedere :

- Referatul de aprobare al Primarului Municipiului Cimpulung nregistrat sub nr.
124/33726/(RU)33727 din 18.06.2026 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Céampulung;

- Raportul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Municipiului Campulung Iinregistrat sub nr.
124/33728/(RU)33729 din 18.06.2026 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului Municipiului
Céampulung;

- Art. 8 din Hotérarea nr. 53/16.04.2026 privind reorganizarea aparatului propriu de
specialitate al primarului municipiului CAmpulung si al institutiilor si serviciilor
publice aflate in subordinea Consiliului Local al Municipiului Campulung, judetul
Arges conform prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 7/2026;

- Procesul verbal din data de 02.06.2026 privind aducerea la cunostintd si consultare
a salariatilor referitor la proiectul Regulamentului de Organizare si Functionare al
aparatului de specialitate al aparatului de specialitate al primarului Municipiului

Campulung;
- Avizul favorabil al Comisiei Paritare inregistrat sub nr.124/33392/(RU)33393 din
data de 16.06.2026;

- art. 154 alin (2) si alin.(3) din Ordonanat de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificérile gi completarile ulterioare;

- art. 40 alin. (1) lit. a) si lit. b) din Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare;

- Standardul 2 - Atributii, functii, sarcini si a Standardului 4 — Structura
organizatorici din Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitétilor publice;

- Avizele comisiilor de specialitate nr. 1,2, 3, 4 si 5 ale consiliului local;
in temeiul art. 196 alin. (1) lit. a din Ordonanta de Urgent a Guvernului nr. 57 /

2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare
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Consiliului Local al Municipiului Cimpulung
HOTARASTE :

Art. 1. — Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarului Municipiului Cdmpulung, conform Anexei, parte integranti a
prezentei hotérari.

Art. 2. — Prevederile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de |
specialitate al Primarul Municipiului Cdmpulung sunt obligatorii pentru functionarii
publici, indiferent de functia pe care o detin, si pentru personalul incadrat cu contract
individual de munci.

Art. 3. — Incepand cu data intrrii in vigoare a prezentei, Hotiirdrea Consiliului
y Local Campulung nr. 70 din 25.06.2009 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare al aparatului de specialitate al primarului municipiului Cimpulung se

abroga.

Art. 4. — Prezenta hotérére va fi afigatd si publicatd pentru aducerea ei la cunostinta
publici si va fi comunicati 1n termen legal:
- Institutiei Prefectului - judetul Arges;
- Primarului Municipiului Campulung;
- Compartimentului Resurse Umane;
- Personalului din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Cémpulung.

Municipiul Cimpulung, 30.06.2026

Contrasemneaza pentru legalitate,

) Secretar general
Documentul semnat in 8 ¢

original se afla la dosarul
Documentul semnat in

SEdllﬂlt_‘El original se afla la dosarul

sedintei
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Anexi la Hotirarea Consiliului Local nr. 85 din 30.06.2026

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului
de specialitate al Primarului Municipiului Cimpulung

Cap. L Dispozitii generale

Art. 1. (1) Prezentul regulament de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al Primarului Municipiului Campulung este elaborat in conformitate cu dispozitiile O.U.G. nr.
57/2019 privind Codului Administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare si ale Legii nr.
53/2003 - Codul Muncii, republicati, cu modificérile si completirile ulterioare.

(2) Municipiul Campulung este persoand juridicd de drept public, cu capacitate juridicd
deplind si patrimoniu propriu.

(3) Administratia publicd a Municipiului Campulung se Intemeiazi pe principiile
descentralizdrii, autonomiei locale, consultérii cetétenilor In solutionarea problemelor de interes
local deosebit, deconcentririi serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor administratiei publice
locale, cooperirii, responsabilititii, constringerii bugetare.

(4) - Autorititile administratiei publice locale prin care se realizeazd autonomia locali la
nivelul Municipiului Cimpulung sunt Consiliul Local al Municipiului Cimpulung, ca autoritate
deliberativa si Primarul Municipiului Cimpulung, ca autoritate executiva.

- Autoritédtile administratiei publice locale 1si exerciti atributiile in conditiile previzute
de lege.

(5) Consiliul local al Municipiului Campulung si primarul Municipiului Campulung
functioneazi ca autoritdti ale administratiei publice locale §i rezolvid treburile publice din
municipiu, In conditiile previzute de lege.

(6) Priméria Municipiului Cimpulung reprezintd aparatul de specialitate al primarului,

“structurd functionald fari personalitate juridicd si fird capacitate procesuald, cu activitate
permanentd, care duce la Indeplinire hotérarile Consiliului Local al Municipiului Cdmpulung si
dispozitiile Primarului Municipiului Campulung, solutionind problemele curente ale
colectivitifii locale, constituitd din: primar, viceprimar, administratorul public, consilierii
primarului sau persoanele incadrate la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al
primarului §i viceprimarului. 1

(7) Sediul Primiriei este in Municipiul Campulung, str. Negru Voda nr. 127 inscris in |
C.F. nr. 4122361.

(8) Pentru punerea 1n aplicare a activitétilor date in competenta sa prin actele normative,
primarul are in subordine un aparat de specialitate.

(9) Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice de
interes local, putdnd delega, prin dispozitie, atributiile ce 1i sunt conferite de lege si alte acte
normative viceprimarului, secretarului general al unititii, conducatorilor compartimentelor
functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, precum si
conducitorilor institutiilor si serviciilor publice de interes local, in functie de competentele ce le
revin In domeniile respective.
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din totalitatea compartimentelor functionale, fard personalitate juridic.

(2) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale,
incadrate cu functionari publici si personal contractual.

(3) Aparatul de specialitate igi desfasoard activitatea in baza prevederilor prezentului
regulament si a dispozitiilor legale in vigoare.

Art. 3. Structura organizatoricd a aparatului de specialitate al primarului cuprinde, in
functie de volumul, complexitatea, importanta si specificul activitétii, urmatoarele tipuri de
structuri functionale:

a. directie;

b. serviciu;

c. compartiment.

Art. 4. (1) Prin directie, in intelesul prezentului regulament, se intelege o structurd
organizatoricd functionald, constituitd din mai multe servicii/compartimente de specialitate
grupate dupd specificul unei activitéti.

(2) Prin serviciu de specialitate In intelesul prezentului regulament, se intelege o structurd
organizatoricd, functionald, organizatd ca serviciu, care indeplineste atributii specifice unui
domeniu de activitate, ale cdrui atributii sunt indeplinite de citre personalul de specialitate
incadrat 1n aceasta.

(3) Prin compartiment de specialitate, n Intelesul prezentului regulament, se infelege o
structurd organizatoricd, functionald, organizati ca compartiment, ale cérui atribufii sunt
indeplinite de cétre personalul de specialitate incadrat in aceasta.

Art. 5. Structurile organizate conform art.4, alin.(1), (2) si (3) colaboreazi permanent, in
vederea indeplinirii la timp §i In mod corespunzitor a atributiilor ce le revin din legi, decrete,
hotéirari, ordine, dispozitii, note interne i alte prevederi legale 1n vigoare precum si a sarcinilor
ce le sunt incredintate de sefii ierarhic superiori.

Art. 6. Numirea, sanctionarea g§i dispunerea suspenddrii, modificirii si Incetdrii
raporturilor de serviciu, sau, dupé caz, a raporturilor de munca a personalului din aparatul de

| specialitate se face de citre primar, in conditiile legii.

Art. 7. In functie de natura atributiilor stabilite in competenta sa, personalul din cadrul
aparatului de specialitate al primarului are statut de functionar public sau personal contractual.

Art. 2. (1) Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Cimpulung este constituit
i
\

Cap. II. Structura organizatorica

Art. 8. (1) Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului CAMPULUNG cuprinde:
A. Secretarul General al Municipiului CAMPULUNG:
o Serviciul Juridic, Agricol, Relatii cu Publicul si Arhiva:
- Compartiment Juridic i Administratie Publici;
- Compartiment Registru Agricol si Fond Funciar;
- Compartiment Relatii cu Publicul gi Arhivi;




1 1
JUDETUL ARGES /ﬂ‘\é‘_&_ \a\
MUNICIPIUL CAMPULUNG |7 v
Str. Negru Voda, nr. 127, judetul Arges |
Tel/fax: 0248511034, 0248510055; Mobil: 0756.998.960
email: primarie@primariacampulung.ro

B. Directie:
Directia Economica si Fiscali este constituita din urmitoarele servicii:
i. Serviciul Buget, Contabilitate si Fond Locativ:

- Compartiment Buget, Contabilitate si Executie Bugetar;
- Compartiment patrimoniu si fond locativ;

ii. Serviciul Administrare Venituri Persoane Fizice si Juridice:

- Compartiment Constatare, Impunere, Control, Urmérire si Executare Silitd
Impozite si Taxe Locale Persoane Fizice;
- Compartiment Constatare, Impunere, Control Urmdrire si Executare Silitd
Impozite si Taxe Locale Persoane Juridice;

C. Serviciul Tehnic si Urbanism: |
- Compartiment urbanism, cadastru si parcari;

- Compartiment transport public local si autorizare activititi economice;

- Compartiment Administrativ;

D. Serviciul de Dezvoltare Urbani:

- Compartiment Achizitii Publice;

- Compartiment Investitii si Implementare Contracte;

- Compartiment Fonduri Europene, Politici Publice si Comunicare;

E. Compartimente independente subordonate direct primarului:

Resurse Umane;

Compartiment IT;

Compartiment Medicind Scolard;

Compartiment Asistentd Medicald Comunitard;

Compartiment Protectie Civild si Situatii de Urgenta;

Compartiment Implementare Proiecte Finantate din Fonduri Europene.

o o TP

(2) Primarul, viceprimarul, personalul din cadrul cabinetelor acestora si administratorul
public nu fac parte din aparatul de specialitate.

Cap. III. Atributii generale ale aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Cimpulung

Art. 9. Aparatul de specialitate al primarului are urmétoarele atribufii generale:

a. desfisoard activitfi in conformitate cu normele si standardele europene In vederea
implementérii legislatiei specifice si a acquis-ului comunitar;

b. planifici, organizeaza si coordoneazi procesele specifice domeniilor de activitate ale
structurii functionale respective;

c. verificd, evalueazi si raporteazi gradul de realizare a indicatorilor de performanti
asociati activititii specifice;

d. elaboreazi si fundamenteaza propunerile privind strategia de dezvoltare locald, de
dezvoltare urbanistici i amenajare a teritoriului si alte strategii potrivit domeniului
de activitate;
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aduc la indeplinire prevederile legale in domeniul de activitate specific, dispozitiile
primarului, notele interne gi hotararile consiliului local;

prezintd primarului rapoarte si informari cu privire la activitatea desfdsurati si fac
propuneri pentru imbunétitirea standardului de calitate i cost al serviciilor prestate;
asigurd proiectele studiilor de oportunitate potrivit domeniului de competents;
intocmesc proiectele de hotarari §i de dispozitii initiate/dispuse/emise de primar,
precum si rapoartele si referatele de specialitate care deriva din atributiile specifice
directiei/serviciului/compartimentului;

propun, in conditiile legii, nivelul impozitelor, taxelor locale i tarifelor ce deriva din
domeniul de activitate al compartimentului;

fac propuneri privind dimensionarea veniturilor proprii ale bugetului local, ce deriva
din activitatea specificd compartimentului;

fundamenteaza propunerile de cheltuieli necesare desfasurarii actiunilor, activitatilor,
proiectelor si  programelor ce derivi din  afributiile  specifice
directiei/serviciului/compartimentului §i rdspund de realizarea activitdtilor,
proiectelor, actiunilor si programelor aprobate prin buget;

propun, argumenteazi si Inainteazd compartimentului de resort necesarul de produse,
servicii si lucrdri In vederea Inscrierii acestora In planul anual de achizitii;

. gestioneazd judicios g§i eficient fondurile publice si rdspund de necesitatea,

oportunitatea §i legalitatea angajarii si utilizdrii creditelor bugetare In limita si
destinatia aprobate prin buget;

intocmesc, verifica si semneaza documentele justificative impuse de lege, necesare
Inregistrarii n contabilitate a operatiunilor economico-financiare care deriva din
sfera de activitate a compartimentului;

Intocmesc si transmit lunar, Serviciul Buget, Contabilitate si Fond Locativ, In vederea
deschiderii de credite, necesarul de fonduri pentru asigurarea pléfilor ce derivd din
sfera de activitate a compartimentului;

certifica realitatea, regularitatea si legalitatea cheltuielilor ce deriva din activitatea
compartimentului, In vederea efectudrii plétii acestora;

asigurd implementarea, aplicarea g§i dezvoltarea sistemului de control intern
managerial In conformitate cu prevederile legale in vigoare;

analizeazi si solutioneazd, in conditiile legii, potrivit competentelor specifice,
sesizdrile primite de la persoane fizice si juridice, inclusiv problemele sesizate la
audientele acordate de primar, viceprimar si secretar;

intocmesc, potrivit prevederilor legale, dari de seama statistice, situatii, informdri si
raportdri specifice domeniului de activitate;

furnizeazi datele si informatiile necesare, derivate din activitatea specificd
compartimentului, In vederea prezentérii de cétre primar a rapoartelor si informérilor
prevazute de lege;

solicitd informatii si documente cu relevanti fiscald, autorititilor si institutiilor
publice centrale si locale, serviciilor deconcentrate ale acestora, precum §i oricaror
altor entititi care detin astfel de informatii sau documente, identificd contribuabilii
sau materia impozabild, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;
colaboreazi cu celelalte compartimente in procesul de atragere a veniturilor la
bugetul local si de administrare a creantelor fiscale locale;
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w. realizeazd machetele materialelor de promovare si prezentare in domeniul specific de
activitate;

X. rezolvd, in termenul legal, corespondenta repartizata;

y. participd, In baza nominalizirii primarului, la activitatea diverselor comisii si grupuri
de lucru;

z. arhiveazd gi péstreazd 1n condifii de securitate documentele specifice
directiei/serviciului/compartimentului, cu respectarea dispozitiilor legale in acest
domeniu;

aa. intocmesc i respectd procedurile de sistem si operationale, precum §i instructiunile
de lucru, specifice domeniului de activitate;

bb. urmiresc s§i rdspund de realizarea prevederilor din contractele inifiate si/sau
repartizate directiei/compartimentului;

cc. Intocmesc referatele de necesitate privind vizitele, deplasirile in schimb de
experientd, participarea la congrese, consfituiri organizate n tard, si asigurd
implementarea rezultatelor la specificul directiei/compartimentului;

dd. transmit Compartimentului IT datele si informatiile specifice domeniului de
activitate, In vederea actualizdrii site-ului Primériei Municipiului Cdmpulung;

ée. raspund de continutul, acuratetea si actualitatea datelor din domeniul specific de
activitate, publicate pe site-ul institutiei;

ff. aprofundeazi legislatia in domeniul de activitate, ia mésuri pentru punerea in aplicare
a acesteia iar In situatia in care mésurile impun aprobarea sefilor ierarhici propun
acestora mdsurile pe care le considerd necesare, legale si oportune pentru realizarea
sarcinilor compartimentului respectiv;

gg. sesizeazi gefilor ierarhici problemele generate de legislatia in domeniu si formuleaza
propuneri pentru imbunétitirea actelor normative in vigoare sau a proiectelor de acte
normative date spre consultare publics, din domeniul de activitate;

hh. asigurd respectarea normelor privind securitatea si sindtate In munci si a celor de
PSI;

ii. indeplinesc si alte atributii, legate de activitatea specifici a acestora, stabilite prin legi
sau alte acte normative, prin hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului
sau transmise de sefii ierarhici superiori;

jj-utilizeazd cu maxima eficients, aplicatiile informatice specifice directiei/serviciului/
compartimentului;

kk. participa la sedintele consiliului local;

1l. participd la actiunile, activitatile i programele organizate de céitre Consiliul Local al
Municipiului CAmpulung si/sau de Priméria Municipiului Campulung;

mm. depoziteazi consumabilele uzate (cartuse, tonere) si echipamentele electrice si
electronice n locurile special amenajate;

nn. colecteazi selectiv deseurile reciclabile (hartie-carton, metal, mase plastice si sticld);

00. economiseste resursele (apa, energia electricd, hértie, alte consumabile).

Cap. IV. Atributii specifice ale Secretarului General al Municipiului Cimpulung
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Art. 10. Secretarul General al Municipiului Cimpulung indeplineste urméatoarele
atributii:
a) avizeazd proiectele de hotéiréri si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului,
respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotérérile consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, dupi caz;

b) participé la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si Intre acestia gi prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei §i evidenta statistici a hotarrilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean;

e) asigurd transparenta §i comunicarea cétre autoritifile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, Intocmirea procesului-verbal al
sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotérarilor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificdri §i completiri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificirile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul céreia
functioneaz;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

j) efectueazi apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numérd voturile §i consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedint3, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al
acestuia;

1) informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupd
caz, Inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecarei hotirari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd Intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotiréari ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se Incadreazd in
dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia cu privire la asemenea situatii i face cunoscute sanctiunile previzute de lege
In asemenea cazuri;

0) certificdi conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insércindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.
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Cap. V. Serviciul Juridic, Agricol si Relatii cu Publicul si Arhivi

Art. 11. Serviciul Juridic, Agricol si Relatii cu Publicul si Arhivi este condus de un

sef serviciu. Serviciul este constituit din urmétoarele compartimente de specialitate:

- Compartiment Juridic si Administratie Publicg;
- Compartiment Registru Agricol si Fond Funciar;
- Compartiment Relatii cu Publicul si Arhiv;

Art. 12, Compartimentul Juridic si Administratie Publici indeplineste urmétoarele

atributii:

a.  asigurd asistentd juridicd compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului propriu
al primarului si consiliului local la solicitarea acestora;

b. solutioneazd reclamatiile, sesizdrile, cererile, adresate Serviciului Juridic sau
repartizate acestuia, cu respectarea prevederilor legale;

c. vizeazi, pentru legalitate si/sau contrasemneazi actele cu caracter juridic, In conditiile
legii;

d.  asigurd reprezentarea institutiei In fata instantelor de judecats;

e. formuleazi intAmpindri, cereri diverse, concluzii scrise, note de sedintd si exerciti céile
de atac previizute de lege, In dosarele in care primarul Municipiul, respectiv Consiliul
Local al Municipiului Cimpulung este citat In calitate de parat;

f.  concepe, redacteazd, promoveazd in instanti acte de proceduri(actiuni, contestatii,

plangeri, IntAmpindri, cereri reconventionale de interventie, de chemare 1n garantie, de
repunere pe rol eic.) Impreund cu documentatia/documentele necesard/e; solicita,
propune probe si administreaza probele admise de instanta de judecats;

tine evidenta tuturor cauzelor aflate pe rolul instantelor judecdtoresti urmérind
finalizarea cu celeritate a acestora prin asigurarea reprezentarii in fata instantelor;
solicitd legalizarea si investirea cu formuld executorie a hotirérilor judecdtoresti rimase
definitive si irevocabile si le comunicd structurilor interesate din cadrul aparatului
propriu al consiliului local;

formuleazi cereri de chemare In judecat;

definitiveazd procesele si solicitd investirea cu formuld executorie a hotdrarilor
judecétoresti definitive, in vederea punerii in executare. Totodatd, acestea sunt
comunicate directiilor/serviciilor/compartimentelor interesate din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, spre stiint3 ori punere in executare;

asigurd pregitirea §i desfdsurarea gedintelor Consiliului Local al Municipiului
Céampulung, a sedintelor comisiilor de specialitate ale consiliului local, precum si a
audientelor acordate de consilierii locali;

asigurd evidenta si comunicarea hotirérilor aprobate de consiliul local, in termenele
prevazute de lege;

propune masuri pentru realizarea (recuperarea) creantelor 1n situatia In care Municipiul
sau Consiliul Local au calitatea de creditor, la solicitarea Directiei Economice si Fiscale
in vederea obtinerii titlurilor executorii si acordd sprijinului necesar pentru executarea
acestora;
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aa.

bb.

cc.
dd.

cc.

avizeaza si contrasemneaz3 actele cu caracter juridic respectiv referate de fundamentare
ce fundamenteazi proiecte de dispozitii, rapoarte de specialitate ce Tnsotesc proiectele
de hotérari;

redacteazd referatele ce fundamenteazd proiecte de dispozitii si rapoartele de
specialitate ce insofesc proiectele de hotirari, care au fost repartizate Serviciului
Juridic;

realizeazd centralizarea informdrilor privind modul de aducere la indeplinire a
hotararilor consiliului local §i a dispozitiilor cu caracter normativ emise de primar;
asigurd documentarea 'si informarea consilierilor locali, acorddnd acestora, prin
personalul din cadrul compartimentului, sprijin si asistentid de specialitate in
desfasurarea mandatului;

asigurd, din punct de vedere organizatoric, sprijin in buna desfigurare a alegerilor
autoritatilor administratiei publice locale, a Presedintelui Roméniei, a Camerei
Deputatilor si Senatului, a alegerilor pentru Parlamentul European, precum si a
referendumurilor;

asigurd desfdsurarea sedintelor Comisiei de avizare a cererilor de organizare a
adundrilor publice in raza administrativ-teritoriald a Municipiului Campulung;

asigurd atestarea, in conditiile legii, a listelor de sustindtori din cadrul initiativelor
legislative ale cetétenilor;

Intocmeste referatele si proiectele pentru punerea in executie a mandatelor pentru
prestarea unei activititi in folosul comunitétilor;

Intocmeste situatii cu mandatele executate si cele in curs de executare;

Redacteazi referate si proiecte de dispozitii pentru constituirea diferitelor comisii;
Intocmeste contractele de concesiune si inchiriere precum si actele aditionale la acestea;
Intocmeste referate de aprobare, rapoarte de specialitate si proiecte de hotirare care sunt
supuse aprobdrii consilierilor locali In sedinte ale comisiei si in sedinte extraordinare i
ordinare ale Consiliului Local;

Prezinti spre analiza Comisiei de Aplicare a Legii 10/2001 dosarele nesolutionate in
vederea emiterii dispozitiei de admitere sau respingere a notificdrilor depuse prin
Executor Judecatoresc;

Redacteazi Hotérarile Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privati
asupra terenurilor agricole si forestiere Campulung

fntocmeste dosarele prin care s-au propus acordarea de despigubiri in conditiile legilor
Fondului Funciar si le transmite Comisiei Judetene spre aprobare.

tine evidenta corespondentei la nivelul serviciului;

Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului
si punerea corecta in aplicare a acesteia;

Utilizeaza cu maximai eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurarii
activitatii zilnice.

Art. 13. Compartiment Registru Agricol si Fond Funciar indeplineste urmétoarele

atributii:

a.
b.

C.

Tine evidenta datelor in registrul agricol si actualizeazi cu exactitate fn format electronic;
Acord3 consultantd de specialitate, participd la programul de audiente si rdspunde la
petitiile repartizate.;

Participa la activitatea comisiilor de aplicare a legilor proprietatii.
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Rispunde la cererile, sesizirile si reclamatiile cetitenilor, institutiilor si societdtilor
comerciale repartizate de conducerea primdriei, comunicdnd In termen modul de
rezolvare.

Participarea la masurétori privind expertizele dispuse de instantele de judecata.
elibereazd / vizeazd atestatele de producitor si elibereazd / vizeazi carnetele de
comercializare;

Elibereazd certificate si adeverinte pe baza datelor din registrul agricol in vederea
stabilirii ajutorului de somaj, a ajutorului social, pentru cadastru si burse sociale, etc. ;
elibereazd adeverinte Intocmite In baza datelor nscrise in registrele agricole;

realizeazd procedura prevazutd de Legea nr.17/2014 privind unele méasuri de
reglementare a vanzirii - cumpdrdrii terenurilor agricole situate iIn extravilan si de
modificare a Legii nr.268/2001 privind privatizarea societétilor comerciale ce detin in
administrare terenuri proprietate publicd si privatd a statului cu destinatie agricold si
infiintarea Agentiei Domeniilor Statului;

intocmeste adeverinte de stare materiald i altele asemenea, solicitate de contribuabili si
institutiile statului,

informeaz3 cetétenii despre obligatiile ce le revin cu privire la registrul agricol;

in anul n care se efectueazi recensdmantul general agricol, furnizeazi datele necesare
pentru identificarea exploatatiilor agricole si participa la desfasurarea acestuia;

verificd, intocmeste si semneazd documentatiile referitoare la subventiile si primele din
agricultura;

verificd si inregistreazd contractele de arend3;

analizeazi cererile depuse si solicitd completarea documentatiei anexaté acestora;
prezintd spre analizd dosarele depuse in sedintele Comisiei Locale de Fond Funciar
Campulung, in sensul aprobérii / respingerii cererilor;

redacteazd proiectele de hotérare ale Comisiei Locale de Fond Funciar CAMPULUNG;
comunicd hotirfrea comisiei locale petentilor sau afiseazi hotirdrea comisiei locale,
dupi caz;

transmite hotérarile Comisiei Locale de Fond Funciar Cimpulung, pentru validare, cétre
Comisia Judeteand de Fond Funciar Cdmpulung,, impreuni cu intreaga documentatie
aferentd acestora;

comunica hotérérile Comisiei Judetene de Fond Funciar Cdmpulung, cétre persoanele
ale céror cereri au fost validate/invalidate;

efectueazd procedurile de restituire in naturd a terenurilor validate de citre Comisia
Judeteand de Fond Funciar Campulung,, respectiv face punerea In posesie, intocmeste
documentatia in vederea scrierii titlului de proprietate si o transmite la Comisia Judeteana
de Fond Funciar Campulung,;

transmite dosarele pentru care s-a propus acordarea de despdgubiri la Institufia
Prefectului - Judeful ARGES pentru a fi inaintate la Autoritatea Nationald pentru
Restituirea Proprietitilor;

formuleaz3 raspunsuri la solicitdrile A.N.R.P. cu privire la completarea cu documente
a dosarelor aflate in evidenta acesteia, precum si la orice altd corespondents.
Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului

si punerea corecta in aplicare a acesteia;
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y. Utilizeazd cu maxima eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfagurarii
activitdtii zilnice.

Art. 14. Compartimentul Relatii cu Publicul si Arhivi are urmétoarele atributii:

a. Activitatea de registraturd a Primériei Campulung respectiv Inregistrarea, expedierea
corespondentei si evidenta circulatiei acesteia in cadrul institufiei se face de citre
Compartimentul Relatii cu Publicul si Arhiva si de cétre functionari care au relatii cu
publicul, prin utilizarea unui program informatic de specialitate.

b. Urméreste solutionarea petitiilor in termenul legal si informeazi conducerea Primériei cu
privire la petitiile care nu au fost solutionate 1n termen.

c. Activitatea de Inregistrare propriu-zisa se face Intr-un registru general - online, 1n ordinea
cronologicd a primirii sau expedierii lor. Registrul General cuprinde toate actele intrate,
respectiv iesite din primdrie, precum si actele care sunt generate de institutie avand regim
de circulatie intern si pentru care existd obligativitatea Inregistrérii. Fiecare act primit sau
intocmit de primirie primeste un singur numér de fnregistrare. inregistrarea se face
incepand de la numérul 1 la data de 01.01. si incheindu-se la data de 31.12. a fiecérui an.
Primirea si expedierea corespondentei se face prin registraturd, In urma Incadrérii intr-
una din urmétoarele categorii acte cu regim obignuit, petitii, documente secrete.

d. Rispunderea pentru buna functionare a programului informatic precum si pentru
gestionarea bazei de date create o are administratorul bazei de date pentru rezolvarea
operativa a eventualelor disfunctionalitéti el va fi sustinut de Serviciul Politici Publice,
Comunicare si IT.

e. Asigurd inscrierea in registrul de evidentd a cetétenilor pentru audientele acordate de
primar, viceprimar si secretar;

f. Ridicd zilnic corespondenta Primdriei gi a Consiliului Local de la oficiul PTTR si
expediazd zilnic corespondenta Primériei i a Consiliului Local prin oficiul PTTR,
intocmind borderoul si formele de gestiune a plicurilor;

g. Actele care se Inregistreazd In cadrul activititii de registraturd pot fi primite prin
corespondentd, prin curier, direct de la petitionari, prin fax sau prin e-mail.

h. Se asigurd Inregistrarea imediatd fntr-un registru electronic, a intrérii sau iesirii
corespondentei, cu atribuirea unui numér de inregistrare unic imediat urmétor.

i. Astfel, corespondenta primitd sau expediatd prin postd, fax sau e-mail si corespondenta
primitd direct de la cetéteni persoane fizice sau reprezentdnd persoane juridice precum si
cea predatd direct acestora face obiectul activititii Compartimentului Relatii cu Publicul
si Arhivd. Asigurd inscrierea In registrul de evidenti a cetitenilor pentru audientele
acordate de Primar, Viceprimar si Secretar.

j. Solicitarile pentru eliberarea de autorizatii, acorduri, avize, adeverinte etc. care necesité
anexarea de documente se vor inregistra, dupd verificarea existentei tuturor actelor
necesare. In scopul rezolvirii in termen legal al dosarelor depuse, nu vor fi admise dosare
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incomplete. La insistentele petentului se pot prelua si seturi de acte incomplete cu
mentionarea acestui fapt la rubrica de observatii. In cazul primirii unor seturi de acte
incomplete si nementionrii la rubrica de observatii a lipsurilor, rdspunzitor in cazul unor
reclamatii, se face functionarul de la Compartimentul Relatii cu Publicul gi Arhiva.
Cererile si alte documente prezentate personal la Compartimentul Relatii cu Publicul i
Arhivi, se fnregistreazid pe loc si se consemneazd elementele principale cu privire la
petent si obiectul petitiei, petentul urméand sd primeascd un bon pe care sunt Inscrise
numarul de inregistrare si data depunerii.

Pe fiecare document primit se aplici in colful din dreapta sus parafa de inregistrare. In
cazul In care solicitarea depusé se compune dintr-un dosar cu mai multe file, parafa se
aplicd doar pe primul document. De asemenea trebuie mentionat si numérul de file depus,
dacd numérul de file depéseste numérul 20.

. Petitiile anonime respectiv fird adresa expeditorului se Inregistreaza, insd sunt clasate
conform legii.

Repartizarea actelor se face zilnic. Dreptul de repartizare a actelor intrate In primérie o
au dupd caz: primarul sau viceprimarul, secretarul sau inlocuitorii acestora.

. Astfel, fiecare compartiment are un indicativ conform nomenclatorului - indicator anexat
sau prin initiale. Repartizarea actelor se face scriindu-se in colful din dreapta, sus,
indicativul sau initialele compartimentului de activitate.

Corespondenta Inregistrati de registraturd, cu rezolutia primarului sau a viceprimarului,
respectiv a secretarului este reluatd de registraturd si predati compartimentelor de
specialitate indicate In rezolutie.

Corespondenta transmisd gresit compartimentelor, se restituie pe calea inversd, dovada
restituirii actelor faicAndu-se tot prin borderou.

Actele a céror rezolvare necesiti consultarea sau colaborarea mai multor compartimente,
vor fi solutionate prin contactul direct intre angajatii de specialitate ai acestora. Daca este
necesar sa se studieze actul respectiv in vederea emiterii unui punct de vedere sau a unui
aviz comun, acesta va fi transmis prin xerocopii compartimentelor care concurd la
rezolvarea problemei.

In cazul pierderii fizice a unui document, secretarul primériei va lua masurile necesare
reconstituirii lui. Actul reconstituit poarti numérul de Inregistrare al actului pierdut si se
vizeazd de secretarul primériei. Cei vinovati de pierderea unor documente sunt pasibili
de sanctiuni dupd caz, disciplinare sau penale.

Expedierea actelor prin posta se face de citre registraturd, actele respective avind un
numdr de iegire. Corespondenta expediatd se semneazd de primar sau de persoanele
imputernicite, cu exceptia actelor bancare care se semneazi de persoanele care au
specimenele de semnéturi In banci.

Pentru actele expediate prin postd de citre registraturé se aplica parafa cu data expedierii.
Copia actului expediat se Tnapoiazd compartimentului, respectiv angajatului care l-a
intocmit, care-1 pastreazi pand la solutionarea definitiva si clasarea Intregii lucréri.
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v. Incazul in care actele rezolvate se predau personal petentului prin Compartimentul Relatii
cu Publicul gi Arhiva functionarul In cauzi se va ingriji ca petentul s se legitimeze si s
semneze de primire. In cazul in care actele se ridici de persoane Imputernicite, pe 1anga
semnétura de primire se va ataga procura notariald de reprezentare sau delegatia speciald
datd de conducitorul persoanei juridice in cauza.

w. La registraturd, corespondenta se sorteazi pe destinatari, dupd care se verificd dacd pe
plicuri este trecut numirul, respectiv numerele de fnregistrare (in cazul mai multor acte)
numele destinatarului si adresa completa. Denumirea institutiilor, organizatiilor, agentilor
economici etc., va scrie complet si nu prin initiale. Pentru destinatarii din municipiu,
expedierea se poate face si prin curier completdndu-se un borderou de expeditie, care va
purta semnétura persoanei céreia i s-au predat documentele. Expedierea prin postd se va
face pe baza unui borderou de expeditie prin posti care va purta gtampila oficiului pogtal
unde s-au dus documentele.

X. Stampila ,Municipiul Campulung,, pentru inregistrarea corespondentei si expedierea
acesteia, se pastreaza Intr-un loc bine securizat, functionarul rdspunzand de securitatea
stampilei si a documentelor Inregistrate si aflate in gestiune.

y. Asiguri evidenta tuturor intrérilor si iesirilor de unitdfi arhivistice In/din depozitele de
arhivi,

z. Propune modificarea prevederilor nomenclatorului arhivistic al institutiei In situatia in
care constatdi neconcordante Intre prevederile lui si situatia reald;

aa. Intocmeste adrese citre toate directiile/ serviciile/ compartimentele din cadrul primériei
in vederea completirii Nomenclatorului arhivistic cu modificérile apérute in structura lor;

bb. Urmireste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor, verificd modul
de respectare a prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor nationale de citre
compartimentele creatoare de documente, propune mdésuri de remediere a
disfunctionalititilor constatate conducétorului structurii respective;

cc. Verificd si preia de la compartimente, pe bazd de inventare si procese verbale de predare-
primire, dosarele constituite i Intocmeste inventare pentru documentele fard evidentd
aflate in depozite;

dd. Inregistreazi procesele-verbale pentru selectionare in registrul de evident;

ee. Inregistreazi inventarele si procesele-verbale de predare-primire in registrul de evidentd
a inventarelor;

ff. Verifica si identifici documentele arhivate de compartimentele functionale din cadrul
primdriei si aflate in spatiile In care se afld depozitate in vederea eliberdrii de copii ale
inscrisurilor solicitate de catre persoanele fizice/juridice sau de cétre structurile din cadrul
institutiei;

gg.Dupi identificarea acestora si Intocmirea adresei de Inaintare cifre solicitanti, in
conformitate cu legile in vigoare si potrivit articolului 243 alin. (1) lit. o) din Codul
administrativ, le Inainteazi secretarului general al municipiului pentru a certifica
conformitatea copiilor cu actele originale;




JUDETUL ARGLS

MUNICIPIUL CAMPULUNG

Str. Negru Voda, nr. 127, judetul Arges

Tel/fax: 0248511034, 0248510055; Mobil: 0756.998.960 |LIj Ll p.-8]
email: primarie@primariacampulung.ro

hh. Completeazi la zi registrul de evidentd curenti si registrul de depozit;

ii. Pune la dispozitie pe bazd de semndturd si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare iar la restituire verifici integritatea documentelor
Imprumutate si asigurd reintegrarea acestora in fondul arhivistic.

jj- Organizeazd depozitul de arhivd dupi criterii prealabil stabilite conform prevederilor
legale incidente, mentine ordinea §i asigurd curdtenia in depozitul de arhivi, propune
masuri de dotare corespunzitoare cu mobilier, rafturi, mijloace de prevenire si stingere a
incendiilor a depozitelor, propune masuri In vederea asigurdrii conditiilor
corespunzitoare de péstrare §i conservare a arhivei;

kk. Asigurd legétura cu Serviciul Judetean Arges al Arhivelor Nationale;

1. Pune la dispozitia delegatului Serviciului Judetean Arges al Arhivelor Nationale toate
documentele solicitate cu prilejul efectudrii actiunilor de control;

mm. Pregiteste documentele (cu valoare istoric#) si inventarele acestora In vederea
predarii lor la Serviciul Judetean Arges al Arhivelor Nationale;

nn. Asigurd selectionarea documentelor conform prevederilor Legii nr. 16/1996 si a
nomenclatorului arhivistic intern, intocmeste procese verbale de predare-primire pentru
toate directiile/compartimentele/serviciile din cadrul Primériei municipiului Cimpulung
si le inainteazd spre avizare Serviciului Judetean Arges al Arhivelor Nationale;

00. Asigurd predarea pentru distrugere a documentelor cu termen de péstrare expirat si,
respectiv, la Serviciul Judetean Arges al Arhivelor Nationale, documentele cu termen de
péstrare expirat in institutie;

pp.Intocmeste, potrivit legii, proiect de dispozitie. pentru aprobarea nomenclatorului
arhivistic al documentelor constituite In cadrul directiilor si serviciilor proprii, n vederea
arhivarii;

qq. Verifica si elibereazi adeverinte de vechime pentru persoanele fizice care au fost membri
cooperatori;

rr. Solutioneazi corespondenta repartizatd de cétre secretarul general prin elaborarea
adreselor cétre persoanele fizice/juridice si alte institufii/autorititi publice in termenele
previzute de legislatia in vigoare;

ss. Elaboreazd/formuleazi rspunsuri la solicitérile primite de la cabinetele si/sau societtilor
civile de avocaturd cu care Priméria Municipiului Cimpulung are incheiate contracte de
asistentd si reprezentare juridicd. Raspunsurile trebuie si cuprindi: denumirea fondului
cercetat, compartimentul, numérul dosarului/dosarelor (cota), anul, fila sau filele si
pozitia sau pozitiile, dac este cazul.

tt. Intocmeste procedurile operationale si documentele ce revin compartimentului in vederea
implementérii si mentinerii sistemului de control intern managerial;

uu. Gestioneazd documentele din activitatea proprie si asigurd pastrarea si arhivarea
corespunzdtoare;

vv. Intocmeste anual rapoarte de activitate pe care le inainteazi sefului ierarhic;
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WW. Indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducere in legiturd cu activitatea
proprie si care nu sunt cuprinse in prezentul regulament in vigoare sau la solicitarea
sefului ierarhic.

xx. Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

yy. Utilizeazd cu maximé eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfisurarii
activitatii zilnice.

Cap. VI. Atributii specifice ale Directiei Economice si Fiscale

Art. 15. (1) Directia Economici si Fiscala este condusé de un director executiv.
(2) Directia Economica si Fiscald este constituitd din urméatoarele servicii:
a) Serviciul Buget, Contabilitate si Fond Locativ;
b) Serviciul Administrare Venituri Persoane Fizice si Juridice;
a. Serviciul Buget, Contabilitate si Fond Locativ:

- Compartiment Buget, Contabilitate si Executie
Bugetara;
- Compartiment Patrimoniu si Fond Locativ;

b. Serviciul Administrare Venituri Persoane Fizice si Juridice:

- Compartiment Constatare, Impunere, Control,
Urmarire si Executare Silitd Impozite si Taxe Locale
Persoane Fizice;

- Compartiment Constatare, Impunere, Control,
Urmarire si Executare Silitd Impozite si Taxe Locale
Persoane Juridice;

Art. 16. Serviciul Buget, Contabilitate si Fond Locativ este condus de un sef serviciu
si este format din dou# compartimente:
- Compartiment Buget, Contabilitate si Executie Bugetari;

- Compartiment Patrimoniu si Fond Locativ;

Art. 17. Compartimentul Buget, Contabilitate si Executie Bugetard are urmitoarele

atributii:

a. asigurd Intocmirea gi pastrarea registrelor contabile si a documentelor justificative ce stau la
baza inregistrarilor in contabilitate;

b. exerciti controlul financiar preventiv al operatiunilor economice, In conformitate cu
legislatia in vigoare si cu dispozitia emisd in acest sens de catre primar;

c. Intocmeste angajamentele bugetare, ordonantérile, dispozitiile de plati pentru numerar i
ordinele pentru platd furnizorilor de bunuri, lucréri si servicii;

d. Inregistreazi bugetul, angajamentele bugetare, angajamentele legale si plata cheltuielilor in
cadrul Sistemului national de raportare-Forexebug;

e. 1incaseazi si tine evidenta impozitelor si taxelor si a altor venituri ale bugetului local;
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urméreste efectuarea plafilor conform destinatiilor aprobate si Incadrarea acestora in
prevederile bugetare;

intocmirea centralizatoriului Incasérilor pe conturi (surse de venituri) necesar depunerii
numerarului la Trezorerie;

verificd exactitatea operatiunilor inscrise in extrasele de cont emise de Trezorerie i existenta
disponibilului din cont inainte de fiecare plati;

intocmirea zilnicd a borderoului Incasérilor pe conturi (surse de venituri prin casi cu data
depunerii in Trezorerie, a registrului de casi si efectuarea depunerile in numerar, intocmirea
foilor de virsdmént, péstrarea si integritatea valorilor binesti, respectarea regulamentului
privind operatiunile de casé;

intocmeste si fnainteazi la Trezoreria Municipiului CAMPULUNG notele justificative
lunare de solicitare a sumelor de echilibrare a bugetului Mimicipiului CAMPULUNG;
intocmeste si transmite cétre Trezorerie proiectele de angajamente legale din care rezultd
cheltuieli pentru investitii publice si situatia angajamentelor legale;

efectuarea tuturor categoriilor de de pliti derulate prin casieria institutiei;

urmérirea modului de incasare pe feluri de surse de venituri, realizarea propunerilor pentru
lichidarea pozitiilor din rol, compenséri, restituiri de sume;

operarea extraselor de cont privind incasarea taxelor prin bancé/trezorerie.

inregistreazd in evidentele contabile, cantitativ si valoric, pe gestiuni, intrérile i iegirile de
materiale, obiecte de inventar si alte valori;

efectuarea depunerilor si ridicérilor de numerar;

desfisurarea, In relatia cu sistemul SNEP, a activititilor previzute in Anexa la Ordinul
privind aprobarea Normelor metodologice privind Sistemul National Electronic de Platd
Online a Taxelor si Impozitelor utilizind cardul bancar;

efectuarea incasdrilor in numerar sau prin POS de impozite si taxe de la persoane fizice,
pentru sumele cu debit, conform evidentelor nominale, Incasérile de taxe fara debit pe baza
notelor de platd emise de catre compartimentele de specialitate din cadrul Primériei
Municipiului Campulung;

nregistreazi cantitativ si valoric, In evidenta contabild si in registrele de inventar, intrérile si
iesirile de active din patrimoniul municipiului;

inregistreazd in contabilitate, conform dispozitiilor legale, diferentele dintre datele din
contabilitate si cele faptice rezultate in urma inventarierii patrimoniului;

intocmeste si verifici figele conturilor contabile, analitice si sintetice;

verificd la finele anului soldurile conturilor contabile si inchiderea acestora;

intocmeste state privind drepturile salariale ale personalului Primériei Municipiului
Campulung si state privind indemnizatiile consilierilor locali;

intocmeste declaratiile fiscale privind contributiile aferente drepturilor salariale si le depune
in termenul stabilit de legislatia in vigoare;

intocmeste lunar balanta de verificare, analitica si sintetica;

intocmeste trimestrial si anual situatiile financiare privind activitatea proprie precum si alte
raportéri financiare privind activitatea proprie;

transmite lunar, trimestrial gi anual, In termenele legale, raportiri financiare In sistemul
national de raportare Forexebug, potrivit prevederilor legale;

efectueazi rambursarea ratelor de credit conform graficelor de rambursare si plata dobénzilor
si comisioanelor la termenele scadente, aferente contractelor de credit, incheiate direct de
municipiu;
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organizeaza contabilitatea si efectueazd Inregistriri contabile, conform cerintelor
finantatorului pentru proiecte;

tine evidenta contabild si urméreste respectarea legislatiei financiare gi a executiei bugetare
a proiectelor cu finan{are europeans;

asigurd consultanta financiard membrilor echipelor de implementare a proiectelor.
fundamentarea, elaborarea, aprobarea si actualizarea bugetului local, respectiv:

organizeaza, Indruma si coordoneazd activitatea de elaborare a proiectelor bugetului local,
bugetului activitdtilor finantate integral sau partial din venituri proprii si bugetelor
institutiilor finantate din bugetul local, in baza propunerilor fundamentate transmise de citre
directiile si compartimentele independente din cadrul aparatului de specialitate al primarului
si de cétre ordonatorii tertiari de credite ai bugetului local;

Intocmeste proiectele de buget, precum si rectificarea acestora, in conformitate cu prevederile
legale;

intocmeste materialele necesare supunerii spre aprobarea consiliului local de citre primar a
bugetului local si a bugetelor institutiilor publice de subordonare locald si a rectificarii
acestor bugete;

intocmeste detalierile la buget pentru capitolele, subcapitolele si paragrafele bugetare;
propune repartizarea pe trimestre a creditelor bugetare anuale aprobate;

anual §i dupa rectificérile bugetelor, transmite bugetul aprobat fiecirei institutii finantate din
bugetul local.

gg. monitorizarea executarii bugetului local si raportarea situatiilor financiare, respectiv:

i

ii.

iil.

iv.

Vi.

Vil.

Viii.

1X.

tine evidenta alimentdrii cu mijloace bane§t1 a conturilor ordonatorilor terfiari de credite,
deschizénd credite bugetare pe fiecare fel de cheltuialg;

urmdreste si analizeazd executarea bugetelor aprobate si face propuneri de modificare a
acestora, dacd este cazul;

verificd §i Tnainteazd spre aprobare ordonatorului principal de credite virdrile de credite
solicitate de ordonatorii de credite ai bugetelor finantate din bugetul local si comunici
acestora bugetele modificate In urma aprobarii virdrilor de credite;

centralizeazi situatiile financiare lunare, trimestriale, anuale si situatia lunard a cheltuielilor
de personal ale institutiilor finantate din bugetul local;

intocmeste situatiile financiare lunare, trimestriale, anuale si situatia lunara a cheltuielilor de
personal centralizate pentru Municipiul Campulung si le transmite Administratiei Judetene a
Finantelor Publice;

intocmegte materialele necesare supunerii spre aprobarea consiliului local de cédtre primar a
conturilor de executie trimestriale, a situatiilor financiare anuale §i a contului anual de
executie a bugetului municipinlui Cimpulung;

intocmeste situatiile care privesc si alti indicatori de méisurare a modului de utilizare a
fondurilor aprobate in bugetul local, care sunt solicitate de organele administratiei publice
centrale, organele teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice, Consiliul Judetean Arges,

Institutia Prefectului — Judetul Arges;

transmite Compartiment IT, pentru publicarea pe site-ul Primériei, informatiile publice
privind bugetul, executia bugetara si datoria publici ale Municipiului CAmpulung, precum si
oricare alte informatii derivate din activitatea biroului, impuse de lege sau stabilite de cétre
primar;

gestioneazd activititile de Incasare gi evidentd a veniturilor bugetului local in conditii de
conformitate;
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X. respectarea si aplicarea hotfirarilor Consiliului Local al Municipiului Cémpulung i a
celorlalte acte normative care reglementeazd taxele si impozitele care constituie venit al
bugetului local, datorate de persoane fizice;

xi. efectuarea demersurilor pentru crearea conturilor pe platforma institutiei la contribuabilii
care solicitd In vederea consultarii situatiei datoriilor la bugetul local si plata acestora online;

xii. Intocmeste, verificd, indosariazd si arhiveazi documentele justificative privind Incasarea
creantelor bugetare;

xiii. Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

xiv. Utilizeazi cu maximi eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurdrii
activititii zilnice.

Art. 18. Compartiment Patrimoniu si Fond Locativ are urmétoarele atributii:

a. organizeazd si deruleazd activitatile previzute de lege in materia atribuirii/repartizirii
locuintelor sociale, de serviciu, necesitate gi A.N.L., precum si alte categorii de locuinte,
aflate 1n patrimoniul Municipiului Cimpulung;

b. realizeazi evidenta tehnico-operativi a patrimoniului;

c. participd la inventarierea imobilelor apartinind domeniului public si privat al
municipiului Campulung;

d. Intocmeste proiecte de hotérari, informari, rapoarte §i rapoarte de specialitate si asigurd
supunerea acestora spre aprobare consiliului local;

e. Intocmeste i verificd documentatiile depuse pentru organizarea de licitatii, avind ca scop
inchirierea si concesionarea bunurilor imobile aflate n domeniul public al municipiului
Campulung;

f. initiazd si Intocmeste documentatii pentru incheierea contractelor de schimb sau vanzare
de bunuri imobile apartinind domeniului privat al municipiului Cadmpulung ;

g. initiazd si intocmeste documentatii pentru inchirierea, concesiunea, darea In administrare
sau darea in folosintd gratuiti a imobilelor- terenuri si constructii, aflate In domeniul
public sau privat al municipiului Cimpulung;

h. identificd, inventariaza, evalueaza §i preia la domeniul public al municipiului Campulung
bunuri imobile abandonate;

i. efectueazd proceduri privind intabularea dreptului de proprietate asupra bunurilor imobile
care apartin domeniului public si privat al municipiului Campulung;

j. identificd i verificd terenurile care apartin domeniului public si privat al municipiului
Campulung;

k. participd la efectuarea mésuritorilor pentru documentatii de carte funciard, avind ca
obiect constructiile si terenurile care apartin municipiului Campulung;

l. initiazd proceduri pentru intocmirea documentatiilor de carte funciard si intabulare a
dreptului de proprietate pentru terenuri si cladiri;

m. pune la dispozitie firmelor autorizate sd execute lucrari cadastrale de carte funciara i care
presteazd servicii cadastrale pentru Primaria Municipiului Cimpulung, a datelor primare
aflate in evidentele institutiei;

n. verificd din punct de vedere tehnic terenurile propuse pentru concesiune/inchiriere;
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participd efectiv In teren, Impreuni cu reprezentantii firmelor care executd lucrarile
cadastrale pentru Municipiul Campulung, in vederea identificérii, verificarii si
receptiondrii acestora;

cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

utilizeazd cu maximi eficien{d, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurarii

activitdtii zilnice

Art. 19. Serviciul Administrare Venituri Persoane Fizice si Juridice este condus de

un sef serviciu si este format din doufi compartimente:

- Compartiment Constatare, Impunere, Control si Urmérire Impozite
si Taxe Locale Persoane Fizice;

- Compartiment Constatare, Impunere, Control si Urmérire Impozite
si Taxe Locale Persoane Juridice;

Art. 20. Compartimentul Constatare, Inpunere, Control, Urmirire si Executare

Silita Impozite si Taxe Locale Persoane Fizice are urméatoarele atributii:

a.

inregistrarea, verificarea gi constatarea materiei impozabile la contribuabili, persoane
fizice pentru cladiri, terenuri si mijloace de transport;

verificarea declaratiilor de impunere privind materia impozabila, corectarea erorilor
privind calculul impozitului pentru cladiri, terenuri, mijloace de transport si stabilirea din
oficiu a obligatiilor fiscale (in cazul nedepunmerii declaratiilor fiscale), conform
documentelor existente in dosarul fiscal al contribuabililor;

actualizeazi baza de date fiscald , ori de cite ori este cazul, §i opereazd modificarile
intervenite In situatia juridica si fiscald a contribuabililor;

asigurarea Intocmirii §i gestionarea dosarelor fiscale ale contribuabililor persoane fizice;
analizarea gi solutionarea cererilor privitoare la impozitul pe clidiri, teren, mijloace de
transport a persoanelor fizice;

aplicarea sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare tuturor contribuabililor care
incalcd legislatia fiscald gi luarea tuturor mésurilor pentru inldturarea deficientelor
constatate;

analizarea si solutionarea contestatiilor ficute de contribuabili persoane fizice pe linia
impozitelor si taxelor locale;

analizarea §i solutionarea cererilor persoanelor fizice de scutire de la plata impozitului pe
baza incadrarii in grad de handicap, veterani de rdzboi, revolutionari, etc.;

operarea compensérilor intre debite la contribuabili persoane fizice din oficiu sau la
solicitarea acestora;

consilierea contribuabililor cu privire la modul de completare a declaratiilor fiscale;
centralizarea datelor privind materia impozabild, impozitele si taxele stabilite, rezultatele
actiunilor de verificare i impunere, intocmirea raportarilor cerute de organele superioare;
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verificd dacd persoanele decedate figureazd Inregistrate cu bunuri mobile si creante in
vederea deschiderii procedurii succesorale;

. verifici legalitatea, corectitudinea si conformitatea documentelor depuse pentru stabilirea

obligatiilor fiscale.

stabileste, urméreste si Incaseazd impozitele si taxele locale datorate bugetului local al
municipiului.

intocmeste documente fiscale privind debitiri, scideri, compensdri, restituiri si rectificari
ale creantelor fiscale.

elibereazi certificate fiscale, adeverinte si alte documente specifice activititii fiscale
locale.

colaboreazi cu institutii §i autoritéti publice precum ANAF, Politia, SPCLEP, executorii
judecdtoresti, DRPCIV si Oficiul de Cadastru pentru verificarea si actualizarea
informatiilor fiscale.

monitorizeazd permanent situatia debitelor restante si aplicd mésuri pentru recuperarea
creantelor bugetare.

desfésoard proceduri de executare silitd prin emiterea somatiilor, infiintarea popririlor si
instituirea sechestrelor asupra bunurilor mobile i imobile.

participd la identificarea, evaluarea, administrarea si valorificarea bunurilor sechestrate
potrivit dispozitiilor legale.

intocmeste rapoarte, situatii centralizatoare §i informéri privind activitatea de impunere,
incasare gi executare silitd.

respectarea si aplicarea hotirarilor Consiliului Local al Municipiului Campulung si a
celorlalte acte normative care reglementeazi taxele si impozitele care constituie venit al
bugetului local, datorate de persoane fizice;

. Inregistreazd in evidenfa fiscald declaratiile de impunere/rectificative, precum si

declaratiile de scoatere din evidenti a taxei de salubrizare, dupd caz, primite la
registratura, comunicate prin postd sau prin mijloace electronice de transmitere la
distantd;

transmite adrese de finstiintare cétre primdriile pe raza cdtora isi au domiciliul
contribuabilii care dobindesc mijloace de transport de la contribuabilii cu domiciliul in
Cémpulung;

in cazul contribuabililor care isi schimba domiciliul, transmite cétre priméria respectiva
dosarul fiscal pentru mijloacele de transport detinute;

transmite solicitéri la firma ATS (ce asiguriprogramul informatics si mentenanta)privind
problemele de calcul impozite i coopereazid in implementarea rapoartelor zilnice sau
lunare;

transmite lunar prin aplicatia comund DISPECER la DRPCIV instraingrile de mijloace
de transport din suburbiile arondate si interogheaza baza de date pentru aflarea definerii
in propriettae sau data radierii din circulatie a unor mijloacelor de transport;
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bb. soliciti orice documente relevante de la contribuabili in vederea stabilirii corecte a taxei
desalubrizare;

cc. solicita informatii de la terti In vederea stabilirii corecte a taxei de salubrizare;

dd.verificd concordanta dintre datele Inregistrate In evidenta fiscald privind taxa de
salubrizare si informatiile primite de la alte entitéti;

ee. stabileste diferente de obligatii fiscale de platd, precum si obligatiile fiscale accesorii
aferente acestora cu privire la taxa de salubrizare;

ff. emite decizii de impunere privind taxa de salubrizare si decizii referitoare la obligatiile
fiscal accesorii;

gg. efectueazd impuneri din oficiu In conditiile legii in cazul taxei de salubrizare si rdspunde
de corectitudinea si legalitatea operatiunilor efectuate;

hh. efectueazi verificarea documentard In conditiile legii In cazul taxei de salubrizare si
rispunde de corectitudinea gi legalitatea operatiunilor efectuate;

ii. raspunde de solutionarea legald si in termen a cererilor de compensare, restituire, precum
si de Indreptarea erorilor materiale cu privire la taxa de salubrizare;

jj- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducere in legiturd cu activitatea proprie si
care nu sunt cuprinse in prezentul regulament.

kk. cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

1l. utilizeazd cu maximé eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfdsurarii
activitatii zilnice.

Art. 21. Compartimentul Constatare, Impunere, Control, Urmirire si Executare
Siliti Impozite si Taxe Locale Persoane Juridice are urmatoarele atribufii:

a. gestioneazi activitatea de constatare, impunere a creantelor fiscale provenite din impozite
si taxe locale in cazul persoanelor juridice, precum si a majorarilor de intérziere aferente
acestora, In conditii de conformitate;

b. solutioneazi contestatiile formulate de cétre contribuabilii persoane juridice impotriva
actelor administrativ-fiscale;

c. solutioneaza cererile privind compensarea sau restituirea impozitelor si taxelor locale in
cazul persoanelor juridice, potrivit legislatiei In vigoare;

d. efectueazd inspectia fiscald, intocmirea rapoartelor de inspectie fiscald si emiterea
deciziilor de impunere;

e. aplicd sanctiuni prevézute de lege pentru contribuabilii persoane juridice care nu respecti
prevederile legale privind impozitele si taxele locale;

f. asigurd derularea procedurii inlesnirii la plata impozitelor si taxelor locale si a altor
venituri ale bugetului local, acordate, in conditiile legii, de autoritétile administratiei
publice locale, In cazul persoanelor juridice;

g. emite si elibereazd certificatele de atestare fiscala;

h. scoate din evidenta fiscald mijloacele de transport.

verificarea declaratiilor de impunere privind materia impozabila, corectarea erorilor

privind calculul impozitului pentru cladiri, terenuri, mijloace de trasnport si stabilirea din

i
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oficiu a obligatiilor fiscale (In cazul nedepunmerii declaratiilor fiscale), conform
documentelor existente Tn dosarul fiscal al contribuabililor;

actualizeazi baza de date fiscald , ori de cite ori este cazul, si opereazd modificarile
intervenite In situatia juridici si fiscald a contribuabililor;

asigurarea Intocmirii si gestionarea dosarelor fiscale ale contribuabililor persoane
juridice;

aplicarea sanctiunilor previzute de legislatia in vigoare tuturor contribuabililor care
incalcd legislatia fiscald si luarea tuturor mésurilor pentru inléturarea deficientelor
constatate;

. analizarea §i solutionarea contestatiilor ficute de contribuabili persoane juridice pe linia
impozitelor si taxelor locale;

consilierea contribuabililor cu privire la modul de completare a declaratiilor fiscale;
centralizarea datelor privind materia impozabild, impozitele i taxele stabilite, rezultatele
actiunilor de verificare si impunere, intocmirea raportérilor cerute de organele superioare;
. verificd legalitatea, corectitudinea si conformitatea documentelor depuse pentru stabilirea
obligatiilor fiscale.

elibereazd certificate fiscale, adeverinte si alte documente specifice activitdtii fiscale
locale.

colaboreaz cu institutii si autoritéti publice precum ANAF, Politia, SPCLEP, executorii
judecétoresti, DRPCIV si Oficiul de Cadastru pentru verificarea §i actualizarea
informatiilor fiscale.

monitorizeazd permanent situatia debitelor restante si aplici mésuri pentru recuperarea
creantelor bugetare.

stabileste, urméreste si incaseazd impozitele si taxele locale datorate bugetului local al
municipiului.

. participa la identificarea, evaluarea, administrarea si valorificarea bunurilor sechestrate
potrivit dispozitiilor legale.

. Intocmeste rapoarte, situatii centralizatoare si informari privind activitatea de impunere,
incasare si executare silitd.

. respectarea si aplicarea hotarérilor Consiliului Local al Municipiului Cdmpulung st a
celorlalte acte normative care reglementeazi taxele si impozitele care constituie venit al
bugetului local, datorate de persoane juridice;

. Indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducere in legituri cu activitatea proprie si
care nu sunt cuprinse In prezentul regulament.

cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

utilizeazd cu maximé eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurarii
activitdtii zilnice.
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Cap. VII. Atributii specifice ale Serviciului Tehnic si Urbanism

Art. 22. (1) Serviciul Tehnic si Urbanism este condus de arhitectul sef.
(2) Serviciul Tehnic si Urbanism este constituit din urmétoarele compartimente:
a) Compartiment Urbanism, Cadastru si Parciri;
b) Compartiment Transport Public Local si Autorizare

Activititi Economice;
c) Compartiment Administrativ;

Art. 23. Arhitectu] sef indeplineste, 1n afara atributiilor stabilite prin actele normative in
vigoare, si urmatoarele atributii:

a) initiazd, coordoneazi din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazi si propune
spre aprobare strategiile de dezvoltare teritoriald urbane, precum §i documentatiile de amenajare
a teritoriului si de urbanism;

b) convoacd gi asigurd dezbaterea lucrarilor Comisiei tehnice de amenajare a
teritoriului si urbanism;

¢) intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic §i propune emiterea avizelor de
oportunitate, a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

d) urméiregte punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urband si a politicilor
urbane, precum si a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

e) asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si
amenajare a teritoriului;

e”l) transmite periodic Ministerului Dezvoltérii Regionale si Administratiei Publice
situatiile cu privire la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si
urbanism;

f) organizeazi si coordoneazi constituirea §i dezvoltarea bancilor/bazelor de date
urbane;

g) coordoneaza si asigurd informarea publici si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovérii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

h) participi la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeaza din punctul de
vedere al conformititii cu documentatiile de amenajare a teritoriului §i de urbanism legal
aprobate;

i) avizeazi proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformititii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate.

Art. 24. Compartiment urbanism, cadastru si parciri indeplineste urmétoarele
atributii:

a. urmdireste interventiile la retelele tehnico-edilitare, executate pe terenuri apartindnd
domeniului public al Municipiului Campulung, inclusiv a modului de refacere a
suprafetelor afectate de lucrérile respective;

b. asigurarea temeiului tehnic necesar emiterii autorizatiilor de construire/desfiintare,
respectiv avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, precum
si emiterea certificatelor de urbanism;
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organizarea activitafii de autorizare 1n vederea satisfacerii cerintei de simplificare a
accesului cetdteanului la actul de autoritate al autoritifii administratiei publice prin
organizarea procedurii de emitere a autorizafiilor de construire/desfiintare, in
conformitate cu legile aflate in vigoare si planurile de urbanism aprobate.

organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii.
organizeazi consultarea cetdtenilor pentru avizarea si aprobarea proiectelor de
urbanism, prezentarea proiectelor In comisiile de avizare, prezentarea lor In consiliul
local al Municipiului Campulung emite avizele la aceste lucriri;

prezints, la cererea Consiliului local al Municipiului Campulung si a Primarului,
rapoarte $i informari privind activitatea urbanisticd si de amenajarea teritoriului;
informeazd Consiliul local si primarul despre misurile ce se impun pentru
materializarea proiectelor de urbanism;

face propuneri pentru reabilitarea urbanistic a unor zone din Municipiul Cdmpulung;
Intocmeste propunerile pentru atribuiri de denumiri de strézi;

elibereazi Certificate de nomenclatura stradald si adresd;

elibereazad adeverinte privind incadrarea In teritoriu a unor terenuri;

elibereaza certificate de urbanism conform legii;

. participd la sedintele Consiliului local unde prezintd materiale legate de urbanism si

amenajarea teritoriului ce se supun hotérérii acestora;

rezolvd sesizdrile cetdtenilor referitoare la problemele de urbanism si amenajarea
teritoriului, sub sanctiunile previzute de lege;
asigurd consilierea cetdfenilor si oferd relatii acestora cu privire la problemele de
urbanism §i amenajarea teritoriului;
raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentatiile ce le elaboreaza;

face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau sesizarile
primite pentru solutionare;

verificd respectarea conditiilor stabilite prin certificatele de Urbanism si transpunerea
acestora In documentatiile prezentate pentru obtinerea Autorizatiei de construire;
verificd continutul planurilor urbanistice inaintate spre avizare si aprobare finidnd
seama de prevederile legale in acest sens;
pregiteste documentele necesare pentru aprobarea documentatiilor de urbanism de citre
Consiliul Local;
supune spre avizarea Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului
documentatiile de urbanism (P.U.G., P.U.Z., P.U.D.), indiferent de initiator in baza
referatului tehnic;

sprijind si indrumi la cerere proprietarii cu privire la cadrul normativ privind
organizarea si functionarea asociatilor de proprietari ;

compartimentul exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin
hotéréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului ;
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x. verificarea Tn teren a stirii constructiilor apartindind Municipiului CAmpulung,
impreund cu celelalte persoane din cadrul compartimentului urbanism, amenajarea
teritoriului;

y. intocmirea notelor de constatare privind starea constructiilor, Tmpreund cu celelalte
persoane din cadrul compartimentului urbanism, amenajarea teritoriului;

z. intocmirea graficelor anuale pentru reparatii impreuni cu celelalte persoane
responsabile;

aa. participarea la predarea locuintelor catre chiriasi (persoane fizice), pentru constatarea
starii

imobilului.

bb. intocmirea adeverintelor catre chiriasi pentru primirea contractelor de la furnizorii de
utilitati  (S.C. GDF SUEZ Energy Romania S.A., S.C. CEZ Vanzare S.A., S.C.
EDILUL C.G.A.).

cc. referat anual catre S.C. EDILUL C.G.A. pentru deratizarea si dezinsectia imobilelor
aflate in administrarea Municipiului Campulung (blocurile ANL si blocurile sociale) ;

dd. inventarierea anuala a locuintelor aflate in administrarea Municipiului Campulung
(apartamente, case, bl. sociale si ANL).

ee. intocmirea listelor anual cu cladirile aflate in administrarea Municipiului Campulung,
privind

ff. asigurarile obligatorii a locuintelor impotriva cutremurelor, alunecarea de teren si
inundatiilor conform Legii nr.260/2008;

gg. intocmirea adeverintelor catre salariatii Unitatilor Militare care locuiesc cu chirie, unde
nu au constituite asociatii de proprietari.

hh. insotirea in teren a persoanei insarcinate cu intocmirea efectuarii masuratorilor, in
vederea

intocmirii cadastrelor pentru imobilele ce apartin Municipiului Campulung (persoane

fizice).

ii. verificarea lucrérilor de amenajare a parcérilor de domiciliu, impreund cu SPADPP;

jj- Impreuni cu ,,Comisia de atribuire a locurilor de parcare, pentru folosints, in parcérile
de domiciliu din Municipiul Campulung”, va analiza documentele depuse de solicitanti,
va stabili ordinea de atribuire a locurilor de parcare in functie de criteriile prevazute de
regulamentul aprobat (H.C.L. 44/martie 2018 art.1, alin(11);

kk. va inventaria numerele de locuri de parcare, le va materializa pe planul de amplasament
si le va trece prin Consiliul Local;

1l. va atribui sau va redistribui locurile rimase libere, In functie de solicitéri, conform
procedurilor de atribuire a locurilor de parcare de domiciliu, pentru folosintd, ntr-o
parcare de domiciliu amenajati;

mm. intocmirea tabelelor nominale cu persoanele care vor participa la procedura de
atribuire a locurilor de parcare de domiciliu;

nn.perioada stabilitd pentru atribuirea locurilor de parcare va fi adusd la cunostin{d
persoanelor fizice cu domiciliu/resedintd in imobilele arondate parcérilor de domiciliu,
prin afigare la fiecare intrare in imobilele care sunt arondate parcérii de domiciliu;
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oo.elaborarea contractelor de iInchiriere a locurilor de parcare atribuite si intocmirea
proceselor verbale de predare-primire;

pp. tine legitura permanent cu reprezentantii Nanoterra in vederea implementarii in sistem
a locurilor de parcare amenajate si atribuite;

qq. verificarea si solufionarea sesizérilor din domeniul de activitate;

rr. cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului
si punerea corecta in aplicare a acesteia;

ss. utilizeazd cu maxima eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurarii
activitdtii zilnice.

Art. 25. Compartimentul transport public local si autorizare activitati
economice are urmaitoarele atributii:

a. ntocmegte, elibereaz3 si tine evidenta acordurilor de circulatie;

b. intocmeste, elibereazi si tine evidenta autorizatiilor de transport in regim de taxi,
autorizatiilor taxi, autorizatiilor taxi pentru transport marfd, autorizatiilor de
dispecerat, contractelor de atribuire In gestiune a serviciului de transport taxi,
cazierelor de conduitd profesionald a taximetristilor;

c. verificd §i vizeazd pentru conformitate listele tarifelor practicate de transportatorii
autorizati In regim de taxi; aplicé ecusoanele taxi pe autovehiculele transportatorilor
autorizati;

d. ntocmeste, elibereaza si fine evidenta avizelor pentru circulatia autovehiculelor care
executd transport rutier de persoane prin curse regulate, regulat speciale,
intrajudetene, interjudetene;

e. Intocmeste, elibereazi si tine evidenta licentelor de traseu pentru circulatia
autovehiculelor care executd transport rutier de persoane prin curse regulate, pe raza
municipiului Campulung;

f. participi la sedintele Comisiei de organizare a circulatiei in Municipiul Campulung,
cu privire la activitatea de transport in comun si in regim de taxi;

g. intocmeste, elibereazd si tine evidenta certificatelor de inregistrare/radiere pentru
vehiculele pentru care nu existd obligativitatea inmatriculérii in circulatie;

h. ia misuri pentru buna desfdsurare a transportului public local de cildtori, a
transportului public prin curse regulate, prin curse regulale speciale pe raza
municipiului Campulung;

i. verifici documentatia si se deplaseazi, impreund cu comisia de avizare, la punctele
de lucru/ sediile secundare declarate de cétre operatorii economici, pentru a verifica
indeplinirea conditiilor si normelor legale de functionare pentru activititile declarate
de acestia, in vederea emiterii/modificarii/anularii autorizatiilor pentru desfdsurarea
activitatilor de alimentatie publicd si/sau recreative, respectiv a acordurilor de
comercializare a produselor i serviciilor de piati;

j. emite/vizeazd anual modificd/anuleazd tfine evidenfa §i  gestioneaza
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acordurile/autorizatiile pentru desfisurarea activititilor de comert, prestiri de servicii
si alimentatie publici pe raza municipiului Cdmpulung;
verifici si ine evidenta notific#rilor depuse de citre agentii economici, in domeniul
gestiondrii reducerilor de pref, conform prevederilor legale;
verifici documentatia si efectueazi controlul la punctele de lucru pentru care s-a
solicitat emiterea acordurilor pentru utilizarea temporard a locurilor publice, In
scopul desfasurdrii de activitdti comerciale si prestéri servicii;
. verificd documentatiile si Indeplinirea conditiilor prevazute de legislatia In vigoare
in vederea eliberdrii autorizatiilor/acordurilor de functionare pentru agentii
economici care au puncte de lucru pe teritoriu administrativ al municipiului
Campulung;
urmareste respectarea regulamentului gi derularea in bune conditii a contractului de
delegare a gestiunii pentru fransportul public local (activitatea in trafic, respectarea,
traseelor, orarului si regulamentului local, achitarea redeventei, verificarea
decontérilor pentru abonamentele elevilor).
verificd documentatiile, intocmeste, tine evidenta si elibereazi cardurile - legitimatie
de parcare pentru persoanele cu dizabilitati;
verifica In teren solicitarile si sesizérile repartizate, In conformitate cu atributiile de
mai sus, intocmeste note de constatare si comunici In scris mésurile care se impun;
calculeazi si elibereazid notele de platd privind taxele de emitere certificate de
inregistrare mijloace de transport, autorizatii taxi, acorduri si autorizatii de
functionare puncte de lucru agenti economici;
intocmeste dari de seama statistice, situatii, informéri si raportdri specifice
domeniului de activitate;
propune si Intocmeste documentatia specificd pentru proiectele de hotédrare inaintate
Consiliului Local, cu privire la:
procedura de organizare si desfisurarea licitatiei privind atribuirea contractului de
delegare a gestiunii serviciului de transport public local de persoane prin curse
regulate in municipiului Cimpulung, actualizarea si prelungirea contractelor,
actualizarea regulamentului local;
. procedura si regulamentul de organizare, functionare si autorizare a serviciului public
de transport persoane in regim de taxi;
i. -desfagurarea activitatilor comerciale in Municipiul Campulung si
stabilirea procedurii de eliberare a autorizatiilor pentru desfasurarea
activitdtilor de alimentatie publicd si/sau recreative, respectiv a
acordurilor de comercializare a produselor si serviciilor de piatd si
actualizarea regulamentelor locale;
procedura de Inregistrare, evidenta i radiere a vehiculelor de pe raza administrativ-
teritoriald a Municipiului CAmpulung, care nu se supun inmatriculdrii si actualizarea
regulamentului local.
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w. Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate
aldepartamentului si punerea corecta in aplicare a acesteia;

x. utilizeazd cu maximd eficien{s, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurérii
activitdtii zilnice.

Art. 26. Compartimentul Administrativ are urméatoarele atributii:

intocmegte propuneri anuale pentru cheltuieli administrative;

asigurd aprovizionarea cu material, rechizite, birotica;

asigurd gi organizeazi efectuarea curiteniei in sediul primariei;

intocmeste referate de specialitate specific activitafii de administrare;

asigurd dotarea cu materiale igienico-sanitare;

f. asigurd verificarea si confirmarea facturilor care au ca scop achizitionarea de bunuri gi
servicii;

g. pistreazi si rispunde de cartile tehnice ale instalatiilor din dotare, urmérind, conform
registrului de interventii planificate ca la termenele scadente sa se exercite reparatiile si
intretinerea acestora, conform legislatiei specifice;

h. urméreste aprovizionarea cu materialele cuprinse In planul de aprovizionare;

i. urméregste starea fizicd a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventor aflate In gestiunea
Primériet;

j. se ocupd de desfagurarea protocolului si asigurad conditiilor necesare

k. asigurd buna gospodirire si Intretinere a masinilor din dotarea primériei, procurd BCF-
urile de carburanti, le gestioneazi gi le distribuie, elibereazi foile de parcurs la maginile
din dotare si tine evidenta acestora;

1. soferii asigurd transportul angajatilor si al tuturor materialelor si bunurilor necesare
desfagurdrii in bune conditii a activitafii Primariei Municipiului Campulung;

m. personalul care executs curdtenia primériei are grija de curétenia la locurile de munca ale
personalului de specialitate din cadrul Primériei Municipiului Campulung;

n. Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

o. Utilizarea aplicatiilor informatice necesare desféasurarii activitétii zilnice.

o P

el L

o®

Art. 27 Serviciul de Dezvoltare Urbani este constituit din urmétoarele trei
compartimente:
- Compartiment Achizitii Publice;
- Compartiment Investitii si Implementare Contracte;
- Compartiment Fonduri Europene, Politici Publice si Comunicare;

Art. 28. Compartimentul Achizitii Publice are urmétoarele atributii:

a. elaboreazi, actualizeazi, colaborind cu celelalte compartimente ale institutiei, si pe
baza pe baza necesititilor transmise de acestea, strategia anuald de achizitii publice si programul
anual al achizitiilor publice pe care o propune spre aprobarea conducitorului Primériei
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Muncipiului Campulung.

b. solicitd compartimentelor de specialitate beneficiare ale achizitiilor (compartimente
initiatoare) informatiile necesare In vederea elabordrii strategiei anuale de achizitii publice
(SAAP) si a planului anual al achizitiilor publice care sté la baza acesteia (PAAP) si ofer# sprijin
respectivelor compartimente pentru transmiterea informatiilor vizate Intr-un format
corespunzitor exigentelor In materia achizitiilor publice, prin raportare la prevederile legale
aplicabile/bunele practici in domeniu;

c. centralizeazd referatele de necesitate (RN) transmise de cdtre compartimentele
initiatoare In a céror sarcind intrd identificarea necesitétilor si elaborarea respectivelor referate,
analizdnd i verificind acuratetea informatiilor cuprinse in RN sub aspectul descrierii
necesitdtilor de produse/servicii/lucrari, precum i al informatiilor cu privire la modul de
determinare a valorii estimate a acestora (inclusiv, acolo unde este cazul, In ceea ce priveste
pretul unitar/total);

d. intocmeste PAAP si anexa la acesta privind achizitiile directe de produse, servicii si
lucriri (inclusiv elaboreazd un PAAP distinct pentru fiecare proiect in parte care fie este finantat
din fonduri nerambursabile si/sau care face referire la cercetare-dezvoltare), obtine avizele
necesare din partea celorlalte compartimente de specialitate ale autoritiitii contractante potrivit
propriilor proceduri interne/circuit al documentelor §i supune aprobarii conducdtorului
autorititii contractante SAAP si PAAP;

e. Intreprinde demersurile necesare pentru Inregistrarea/reinnoirea/ recuperarea
inregistririi autorititii contractante in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP), respectiv
recuperarea certificatului digital.

f. actualizeazi, ori de céte ori este cazul, in functie de necesitétile obiective ale institutiei,
PAAP 1n baza alocirilor bugetare, ca urmare a rectificarilor/redistribuirilor de buget efectuate in
conditiile legii;

g. initiazd si aplicd procedurile de achizitie publicd in strinsd corelaie cu fondurile
alocate, necesititile obiective si duratele de finalizare a contractelor aflate in derulare;

h. asigurd pregétirea, inifierea i atribuirea contractelor de achizitii publice, selectate in
concordanti cu bugetul de stat si/sau alte surse legal constituite;

i. asigura activitatea de achizitie publicd privind lucriri, bunuri si servicii finanfate din
surse alocate de la bugetul de stat si/sau alte surse legal constituite;

j. asigurd planificarea, pregitirea, selectarea si contractarea produselor, serviciilor si
lucrdrilor necesare bunei desfaguriri a activitdtii institutiei, in concordantd cu necesititile
obiective ale acesteia si cu bugetul aprobat, elabordnd documentatia necesara desfasurarii tuturor
tipurilor de achizitii publice;

k. elaboreazi documentele procedurilor de atribuire, clauzele contractuale sau, dupd caz,
coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si verifica din punct de vedere
al corespondentei cu prevederile legislatiei In domeniu a caietului de sarcini Intocmit de
compartimentele din cadrul Autoritétii, n conditiile legii;

1. publicd anunturile de participare in SEAP, precum si anunfurile de atribuire In urma
incheierii contractelor de achizitie publicé;

m. asigurd initierea achizitiilor publice pentru care nu existd obligatia publicérii unui
anunt/invitatie de participare in SEAP;

n. procedeazi la publicarea denumirii §i a datelor de identificare ale ofertantului/
candidatului/ subcontractantului propus/ tertului sustindtor (cu respectarea termenelor prevazute
de lege) si completarea/actualizarea/modificarea sectiunilor corespunzitoare aferente
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formularelor de integritate ANI pe tot parcursul aplicarii procedurii (pané la publicarea anuntului
de atribuire), precum si dispunerea mésurilor care se impun ca urmare a alertelor de integritate,
in termenele legale aplicabile inclusiv, dupi caz, prezentarea documentelor justificative cétre
inspectorii de integritate;

o. transmite in SEAP (in format electronic si prin utilizarea aplicatiei disponibile tn cadrul
acestuia) notificarea contindnd informatii specifice cu privire la achizitia directd care nu a fost
realizatd prin intermediul catalogului electronic publicat in SEAP, cu respectarea dispozitiilor
legii.;

p. solicitd structurilor din cadrul institutiei, beneficiare ale achizitiei, emiterea de puncte
de vedere de specialitate, In scris, cu scopul intocmirii rispunsurilor la eventualele contestatii
inaintate de operatorii economici implicati In procedura de atribuire;

g. In vederea Intocmirii documentului constatator, solicitd celorlalte structuri din cadrul
autoritdtii contractante transmiterea, in scris, a informatiilor privind modul de indeplinire a
obligatiilor contractuale;

r. Intocmeste, In baza informatiilor privind modul de indeplinire a obligafiilor
contractuale, documentele constatatoare aferente contractelor pe care Priméria Municipiului
Campulung le gestioneazi si le Inainteazd spre avizare §i aprobare persoanelor desemnate in
acest sens;

s. asigurd demersurile necesare pentru constituirea comisiilor de evaluare, verificd
indeplinirea de cétre membrii comisiei de evaluare si, dupi caz, de cétre expertii cooptati a
obligatiei referitoare la semmnarea declaratiei de confidentialitate si impartialitate (prin
intermediul careia confirma c# nu se afld Intr-o situatie care implicé existenta unui conflict de
interese) dupé data si ora-limitd pentru depunerea ofertelor/ candidaturilor ins nu mai tarziu de
preluarea atributiilor specifice propriu-zise;

t. elaboreaza i, dupd caz, revizuieste procedurile operationale/normele interne, specifice
activitatilor desfasurate;

u. constituie si pastreazd dosarul achizitiei publice;

v. rispunde, in conformitate cu prevederile legale, de indeplinirea atributiilor de la a) la
)

x.Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului
si punerea corecta in aplicare a acesteia;

aa. utilizeazd cu maximi eficients, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurarii

activitatii zilnice.

Art. 29. Compartimentul Investitii si Implementare contracte are urmétoarele
atributii:

a. fintocmegte propunerile de program privind lucririle de investifii anuale, pe baza
solicitérilor cetitenilor Municipiului Cimpulung, a societitilor comerciale i a serviciilor
publice din subordinea consiliului local;

b. fintocmeste notele de fundamentare pentru investitiile care se deruleaza direct de citre
Priméria Municipiului Campulung si urméreste prezentarea de cétre fiecare ordonator de
credite al bugetului local, a notelor de fundamentare a investitiilor realizate direct de
acestia, investitii ce urmeazi sa fie incluse in Programul de investitii al Municipiului
Campulung;
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c. Intocmeste propunerile de dotéri pe baza solicitérilor directiilor din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Cadmpulung si a societitilor comerciale si
serviciilor publice aflate sub autoritatea consiliului local;

d. elaboreazi materialele si supune spre aprobare, consiliului local, Programul de investitii
al Municipiului Campulung;

e. formuleazd propuneri privind componenta si atributiile comisiilor pentru licitatii si le
supune spre aprobare ordonatorului principal de credite;

f. deruleazd, In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, licitatiile privind
achizitiile publice de lucrri, servicii si dotdri pentru obiectivele prevazute in Programul
de investitii al Municipiului Cimpulung;

g. elaboreazi puncte de vedere pentru Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor si
urméreste modul de solutionare a contestatiilor formulate de operatorii economici
participanti la licitatii;

h. perfecteazi contractele de lucrari, servicii si dotéri cu ofertantii declarati castigitori In

urma desfésurdrii procedurilor de achizitie public pentru obiectivele din program;

elaboreazd documentatiile pentru concesionarea si vinzarea de imobile §i terenuri;

j. urméreste derularea si finalizarea contractelor de lucréri din Programul de investitii al
Municipiului Campulung, prin personal specializat (diriginti de santier), conform legii;

k. supune spre aprobare, consiliului local, in conditiile legii, documentatiile pentru
obiectivele de investifii aprobate prin Programul de investitii al Municipiului
Campulung;

1. propune constituirea comisiei de receptie si urmareste efectuarea recepiiei obiectivelor
de investitii conform prevederilor legale in vigoare;

m. colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii referitor la activitatea de realizare a
obiectivelor de investitii;

n. intocmeste documentele necesare pentru deschiderea finantarii la obiectivele din lista de
investitii si pentru decontarea, in conditiile legii, a lucririlor care se deruleazi direct de
citre Priméria Municipiului Campulung;

o. elaboreazd teme de proiectare;

p. gestioneazd fondurile publice si urméreste recuperarea sumelor Incasate necuvenit de
constructor, pentru investitiile care se deruleaza direct de catre Priméria Municipiului
Campulung;

g. Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului
si punerea corecta in aplicare a acesteia;

r. utilizeazd cu maximi eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfisurdrii

.o~

activitdtii zilnice.

Art. 30. Compartimentul Fonduri Europene, Politici Publice si Comunicare are
urmétoarele atributii:

Pe linie de atragere de fonduri europene are urmitoarele atributii:

a. asigurd colaborarea §i gestionarea relatiilor cu Agentia de Dezvoltare Regionald Sud-
Muntenia;

b. identificd sursele §i programele de finantare ale Uniunii Europene si ale altor organisme
interne i internationale;

c. gestioneazd documentatia referitoare la sursele de finantare si la proiectele elaborate i
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implementate de Consiliul Local si Primérie;
gestioneazi derularea relatiilor de Infritire cu localitdti din fard si striindtate;
identificd si contacteazi potentialii parteneri pentru proiectele cu finantare internationald
derulate de cétre Municipiul Cimpulung;
elaboreaza si redacteazi cererile de finantare si documentele necesare pentru programe si
proiecte In vederea atragerii de fonduri cu finantare internationald pentru investitii privind
imbunétitirea calitifii activititilor din administratia municipiului §i a vietii locuitorilor
acestuia;
realizeazd evidenfa proiectelor derulate si in curs de derulare in cadrul Municipiul
Campulung pe baza fondurilor internationale;
monitorizeaza derularea programelor cu finantare internationald, péstrdnd legétura Intre
finantatori si institutie;
identificd linii de finantare europeani care corespund nevoilor comunititii;
indeplineste toate responsabilititile financiare, verificd facturile pentru serviciile
executate si stipulate In contractele de lucrari si servicii §i pastreazi evidenta contractelor
pentru lucrri si servicii:

i. verificd facturile aferente contractelor de lucréri si/sau servicii si pastreaza

evidenta contractelor pentru lucréri si servicii;

ii. Intocmeste rapoartele intermediare §i finale vizidnd derularea Programelor
cu finantare internationald sau a altor programe, anual sau de cite ori i se
solicitd;

iii. coordoneazi activititile legate de semnarea §i implementarea contractelor;
iv. coordoneazd, monitorizeazd §i sprijind consultantii in derularea
contractelor;

v. analizeazd rapoartele Iintocmite de consultanti si/sau de persoanele avizate;

vi. realizeazd si distribuie materiale informative si educative cu privire la
proiectele implementate.
asigurd sustenabilitatea proiectelor cu finanfare nerambursabili n perioada de

durabilitate, conform prevederilor contractelor de finantare;

participd la Intocmirea cererilor de finanfare si a documentelor aferente acestora
asigurdnd si implementarea proiectelor conform fiselor de post din cadrul Unitétilor de
implementare.

Pe linie de comunicare are urméatoarele atributii:
elaboreazi si implementeazd strategia de imagine a Primériei Municipiului Cimpulung;

. promoveazi actiunile administrative ale Serviciilor Primériei Municipiului Campulung si

realizeazd materiale de prezentare i promovare a institutiei;

colaboreazi cu celelalte compartimente pentru realizarea obiectivelor de comunicare ale
Primariei;

colaboreazi cu structuri similare din cadrul autoritdtilor §i institutiilor publice sau cu alte
persoane juridice sau fizice, pentru realizarea obiectivelor de comunicare ale Primdriei;
planificd §i organizeazi actiuni de comunicare internd pentru stimularea §i motivarea
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personalului, In vederea cresterii performantelor, eficientei si eficacitétii primariei;

f. creeazd oportunititi de promovare a imaginii Primériei Municipiului Cadmpulung;

g. participd la Intocmirea propunerilor bugetare si a proiectelor de hotéréari, cand este cazul;

h. Intocmeste si actualizeazd proiectul anual al activititilor culturale, educative si recreative
ce urmeaza a fi realizate n anul in curs;

i. propune realizarea unor actiuni, proiecte si programe culturale, artistice, educative,
sportive si de interes local;

j. colaboreazd cu Inspectoratul Scolar Judetean, precum i cu unitdfi scolare de pe raza
municipiului Cdmpulung in scopul realizérii de activitati comune;

k. colaboreazid cu muzee, biblioteci, centre culturale, ansambluri de dans, formatii si alte
institutii publice de culturd si arti in vederea organizdrii de proiecte culturale si pregateste
documentatia necesard pentru realizarea acestora;

1. urméreste derularea contractelor de promovare care cad in sarcina compartimentului;

m. initiaza gi dezvolti relatii de colaborare cu institutii de profil interne si internationale cu
scopul promovirii proiectelor inifiate de Primédria Municipiului Campulung;

n. informeazid directiile si serviciile din cadrul Primériei Municipiului Campulung si
Consiliul Local cu privire la evenimentele socio-economice si culturale realizate;

0. concepe §i transmite mesaje de informare cétre cetéteni;

p. intocmeste si asigurd implementarea procedurilor operationale n cadrul
compartimentului;

q. efectueazi deplasari 1n interesul serviciului la institutiile cu care Priméria Municipiului
Campulung colaboreaz;

r. stabileste o comunicare eficientd intre directiile, serviciile si compartimentele Primariei
Municipiului Campulung astfel incét si existe 0 permanenti comunicare asupra stadiilor
proiectelor aflate in derulare; intocmeste la sfarsitul oricérui proiect, raportul acestuia, pe
care il prezintd primarului;

s. colaboreazi si coordoneazi activitatea de culegere de informatii, de date statistice cu
privire la viata socio-economici a orasului si colaboreazi cu institutiile abilitate;

t. centralizeazd documentele ce contin informatii de interes public si pun in valoare
resursele informationale centralizate;

u. gestioneaza zona de afigare a informatiilor de interes public;

v. gestioneaza baza de date cuprinzand persoane fizice §i juridice, in vederea expedierii de
invitatii si felicitari;

w. gestioneazd baza de date si asigurd arhivarea tuturor manifestirilor i evenimentelor
organizate de Priméria Municipiului Campulung;

x. furnizeazi informatiile solicitate de presé;

y. elaboreazi comunicate de presi dupd consultarea cu primarul municipiului sau la
solicitarea acestuia.

z. urméireste asigurarea informdrii cetétenilor cu privire la modul de lucru, atributiile si
competentele Primériei §i Consiliului Local: actele necesare care trebuie depuse pentru
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aa.

bb.

solutionarea cererilor cetifenilor a sesizirilor, reclamatiilor §i petitiilor, precum si
termenii de solufionare a acestora, urméreste rezolvarea reclamatiilor, sesizirilor,
cererilor adresate serviciului sau repartizate, asigurnd aplicarea corectd a dispozitiilor
legale.

Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

utilizeazd cu maximi eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfésuraru
activitatii zilnice.

Cap. VIII. Atributii specifice ale Compartimentului Resurse Umane

Art. 31. Compartimentul Resurse Umane Indeplineste urmétoarele atributii:
intocmeste documentele necesare pentru aprobarea organigramei, a numirului de
personal si a statului de functii pentru aparatul de specialitate al primarului, precum si
pentru institutiile si serviciile publice din subordinea consiliului local;
aplici prevederile legale privind stabilirea drepturilor salariale la angajare,
promovare/avansare pentru functionarii publici si personalulul contractual, calculeazi
indemnizatiile care revin demnitarilor;
asigurd evidenta lunard a prezentei si a concediilor, in baza cireia stabileste drepturile
salariale brute lunare care revin salariatilor/demnitarilor;
asigurd consiliere in Intocmirea fiselor de post si gestionarea acestora;
intocmeste documentatia necesard pentru organizarea concursurilor/examenelor de
recrutare/promovare, la nivelul aparatului de specialitate al primarului;
organizeazi si realizeazd Tmpreund cu membrii comisiilor de concurs sau de examinare,
dupd caz, desfisurarea In conditiile legii a concursurilor §i examenelor pentru
recrutarea/promovarea functionarilor publici/personalului contractual;
intocmeste documentele necesare pentru numirea/angajarea, avansarea/promovarea,
trecerea/mutarea temporard sau definitivd In cadrul altui compartiment, transferarea,
detasarea, delegarea, delegarea de atributii si incetarea raportului de serviciu sau a
contractului individual de muncd, dupé caz, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;
intocmeste, completeazi si gestioneazi dosarele profesionale ale functionarilor publici si
ale personalului contractual;
asigurd ntocmirea §i actualizarea permanenti a Registrului general de evidentd a
salariatilor personal contractual si asigurd transmiterea datelor, on-line, la Inspectoratul
Teritorial de Munci;
asigurd Intocmirea si actualizarea permanentd a Registrului general de evidentd a
functionarilor publici, actualizarea permanenti a bazei de date a Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, prin portalul de management al functiilor publice si al
functionarilor publici;
tine evidenta sanctiunilor disciplinare aplicate functionarilor publici si personalului
contractual; transmite presedintelui comisiei de disciplind a functionarilor publici toate
documentele solicitate;
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asigurd implementarea prevederilor legale referitoare la conflictul de interese si regimul

mcompatlblhtatllor in exercitarea functiilor publice;

m. asigurd Inregistrarea, transmiterea la Agentia Nationald de Integritate, publicarea si

fad

=

evidenta declaratiilor de avere si de interese ale salariatilor din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;

organizeazi §i coordoneazi activitatea de formare i perfectionare profesionala;
coordoneazd §i monitorizeazd procesul de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si ale personalului contractual, asigurdnd asistentd
si consiliere 1n intocmirea rapoartelor de evaluare;

monitorizeazd perioada de stagiu a functionarilor publici debutan{i si urmareste
respectarea procedurii privind definitivarea In functie publici a acestora;

monitorizeazd evolutia In carierd a salariatilor — functionari publici §i personal
contractual, din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

stabileste si asigurd evidenfa vechimii In muncé a salariatilor din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;

administreazd baza de date privind evidenta functiilor publice si a functionarilor publici,
precum si a personalului contractual;

verificd respectarea programului de lucru de cétre salariatii primériei;

urméreste intocmirea planificérii concediilor de odihné, efectuarea acestora, tine evidenta
acestora §i altor categorii de concedii acordate potrivit legii;

intocmeste si depune in termen dosarele de pensionare;

w. coordoneazi activitatea de stagiu si practica de specialitate efectuata in cadrul institutiei,

de cétre elevi si studenti;

intocmegte si elibereazi, la solicitarea angajatilor, adeverinte de salariat;

Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

utilizeazd cu maximé eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfisurarii
activitatii zilnice.

Cap. IX. Atributii specifice ale Compartimentului IT

Art. 32. Compartimentul IT are urmatoarele atributii:
administreazd sistemul informatic al institufiei, din punct de vedere al resurselor
informatice, sigurantei si securitatii in utilizare, precum si a asigurdrii confidentialititii In
utilizarea resurselor sistemului informatic;
asigurd gestionarea, arhivarea si restaurarea resurselor informatice (hardware, kituri
software, drivere, licente si altele asemenea) oferite de sistemul informatic al institutiei;
urméareste mentinerea la zi a nivelului tehnologic al sistemului informatic al institutiei, sens
in care face propuneri privind finlocuirea/upgrade-ul resurselor informatice
necorespunzitoare;
realizeazd si administreaza resurse informatice noi, la cererea utilizatorilor, pentru a fi
utilizate in cadrul sistemului informatic al institutiei;
realizeazi activiti{i de operare a unor aplicatii informatice cu destinatie speciald, instalate
in cadrul sistemului informatic al institutiei;
implementeaza si Intretine resursele informatice — achizitionate sau realizate prin mijloace
proprii — instalate in sistemul informatic propriu;
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g. mentine legatura si colaboreazi cu prestatorii de servicii gi cu furnizorii de resurse
informatice (atdt In perioada de garantiec de bund functionare, cit si dupd expirarea
acesteia), In vederea asigurdrii remedierii oricéror probleme de naturd informaticd posibil
a surveni n legéturd cu functionarea sistemului informatic;

h. acorda asistentd tehnica de specialitate utilizatorilor sistemului informatic al institutiei, cu
privire la orice aspecte de naturd informaticd, ce pot interveni in utilizarea sau functionarea
sistemului informatic al institutiei — inclusiv cu privire la utilizarea resurselor informatice
puse la dispozitie prin intermediul sistemului informatic al institutiei — si vizeazi
eliminarea prompti a oriciiror probleme de naturd informaticd si a efectelor datorate
acestora, astfel incit si se poatd relua utilizarea corectd si la parametrii de performanti
corespunzitori a resurselor oferite de sistemul informatic al institutiei;

i. participi larealizarea de documente electronice cu caracter complex sau cu continut special
(prezentdri, grafice, imagini, desene, rapoarte etc.), la solicitarea compartimentelor de
specialitate din institutie;

j- urmdreste si rispunde de functionarea corectd gi continud a resurselor informatice din
cadrul sistemului informatic al institutiei, sens In care face propuneri pentru
inlocuirea/actualizarea/repunerea in stare de functionare a resurselor informatice
necorespunzitoare; nu raspunde de corectitudinea datelor introduse de cétre utilizatori in
sistemul informatic al institutiei;

k. urméreste si rispunde de implementarea/instalarea/configurarea noilor resurse in cadrul
sistemului informatic al institutiei;

1. este unicul utilizator al conturilor echivalente contului de administrator de domeniu §i
mentine confidentialitatea datelor asociate acestuia;

m. efectueazi si rispunde de monitorizarea continué a sistemului informatic al institutiei, in
vederea detectarii si elimindrii eventualelor amenintiri de natura informatic3, precum si a
cauzelor si efectelor acestora;

n. monitorizeazd nivelul de pregétire al angajatilor institufiei, din punctul de vedere al
capabilititii acestora de a utiliza sistemul informatic §i resursele puse la dispozitie de cétre
acesta; face propuneri privind necesitatea participérii la cursuri de pregétire in domeniul
informatic, pentru oricare dintre angajatii institutiei;

o. urmdéreste si face propuneri in vederea asigurarii respectérii prevederilor legale specifice
domeniului informatic, in cadrul sistemului informatic al institutiei;

p. Intocmeste si mentine la zi documentatiile specifice (inventarele resurselor informatice,
documentatii de utilizare si de Intretinere, instructiuni specifice etc.);

g. actualizeazi continutul site-ului institutiei, in conformitate cu solicitdrile care ii sunt
transmise de ciitre conducerea institutiei sau de citre compartimentele/directiile din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului CAMPULUNG;

r. publicd Registrul privind Inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative, precum obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris;

s. publicd Registrul pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la
proiectele hotérarilor autoritétii deliberative si dispozitiilor autorititii executive, numai in
cazul celor cu caracter normativ;

t. informeazi in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de interes public care urmeaza sd
fie dezbitute de autorititile administratiei publice locale;

u. informeazi in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter
normativ;
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publicd minutelor in care se consemneazi, In rezumat, punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedint publica;

publici procesele-verbale ale sedintelor autoritatii deliberative;

publicé declaratiile de césétorie;

publicd orice alte documente neprevazute la lit. a) - g) si care, potrivit legii, fac obiectul
aducerii la cunostinti publicd;

publici orice alte documente neprevizute mai sus a ciror aducere la cunogtinta publici se
apreciazd de cétre autoritiifile administratiei publice locale ca fiind oportuna si necesara
Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

utilizeazd cu maxima eficients, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurarii
activitatii zilnice.

Cap. X. Atributii specifice ale Compartimentului Medicini Scolara

Art. 33. Compartimentul Medicind Scolari are urmétoarele atributii:
asigurd un mediu sindtos pentru comunitatea de prescolari si/sau elevi;

identific riscurile din colectivitate si asigurd managementul acestora;

gestioneaza circuitele functionale;

verificd respectarea reglementérilor de sénétate public;

verificd modul si conditiile de preparare si servire a hranei;

vizeazd si participd la Intocmirea meniurilor din grédinite, cantine scolare si efectueazi
anchete alimentare periodice pentru verificarea respectérii unei alimentatii rationale;
controleazi zilnic respectarea conditiilor de igiena din spatiile de invitdmant, cazare si
alimentatie din unittile de Invitimant arondate;

asigurd mentinerea stirii de séindtate individuale si colective din unitatea de nvatdmant;
asigurd gestionarea cabinetului medical cu medicamente, materiale sanitare si cu
instrumentar medical;

efectueazi triajul epidemiologic, la intrarea si revenirea in colectivitate dupd vacantele
scolare;

initiaza actiuni de dezinfectie-dezinsectie si deparazitare in cazul focarelor parazitare
(pediculozd, scabie), virale sau microbiene (tuberculozi, infectii streptococice, boli
diareice, acute etc.) din gridinite si scoli, conform normelor Ministerului Sanatafii;
initiazd actiuni de supraveghere epidemiologici a virozelor respiratorii in sezonul
epidemic;

m.-evalueazi starea de sinéitate a elevilor;

B

asigurd asistenta medicald pe perioada desfasuririi examenelor nationale;

examineazi toti prescolarii din gradinite si elevii - examenul medical de bilanf al stirii de
sandtate din clasele I, a IV-a, a VIlI-a, a XIl-a/a XIlI-a si ultimul an al scolilor
profesionale, pentru aprecierea nivelului de dezvoltare fizicad si neuropsihicd §i pentru
depistarea precoce a unor eventuale afectiuni;
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examineazi prescolarii si elevii care vor participa la concursuri, olimpiade scolare (cu

exceptia celor sportive) si In vacante, In diferite tipuri de tabere, eliberind avizul

epidemiologic, In care se va mentiona §i patologia cronici a copilului;

examineazd pregcolarii §i elevii care vor participa la activititi/lectii de educatie fizicd si

la concursuri/competitii sportive cu caracter de masa, eliberdnd avizul medical cu

specificatia «clinic sin#tos», mentiondndu-se, dupi caz, si patologia cronici a copilului;
monitorizeazi copiii/elevii cu afectiuni cronice;

elaboreaza raportérile curente pentru sistemul informational din sénétate;

acordd primul ajutor;

medici stomatologi au urmétoarele atributii:

i. Semnaleazi, In scris, nevoile de amenajare, dotare, aprovizionare cu
instrumentar, materiale sanitare, materiale stomatologice i tot ceea ce este
necesar pentru o buni functionare a cabinetului, managerului unitatii de
fnvafimént preuniversitar, respectiv conducerii institutiei de invatdmant
superior §i autoritdtii publice locale.

ii. Instruieste personalul auxiliar privind aplicarea si respectarea normelor de

igiend gi sénatate publicd, In conformitate cu normele in vigoare

iii. Evalueazi circuitele functionale in cabinetul propriu si propune, in scris,
conducerii unitdtii de Invatimant, toate méasurile pentru conformarea la
standardele si normele de igiena.

iv. Monitorizeaz asistenta sau rdspunde daci realizeazi personal, de modul
de efectuare a dezinfectiei si a sterilizdrii aparaturii, echipamentelor si a
instrumentarului medical, conform prevederilor Ordinului ministrului
sanatitii nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curdtarea, dezinfectia i sterilizarea in unitatile sanitare publice si private,
evaluarea eficacitatii procedurilor de curdtenie si dezinfectie efectuate in
cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia méinilor in
functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a deruldrii
procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia, cu modificérile si
completirile ulterioare.

v. Solicitd, In scris, autorititii publice locale aprovizionarea cabinetului cu
medicamente pentru aparatul de urgentd, materiale sanitare, materiale
stomatologice si cu instrumentar medical, in colaborare cu medicul
stomatolog coordonator.

vi. Solicitd, In scris, conducerii unititii de Invitimant dotarea cabinetului gi a
spatiilor comune aferente cu tot ce este necesar, conform baremului de
dotare, in colaborare cu medicul stomatolog coordonator §i reprezentantii
autoritétii publice locale.
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vii. Efectueazi examinarea periodici a aparatului dento-maxilar elevilor si
studentilor din unititile de invitimant In care este locat cabinetul
stomatologic.

viii. Depisteazd precoce si activ afectiunile aparatului dento-maxilar (carii,
parodontopatii etc.), elaboreazi planul de tratament si trimite la specialist
cazurile care depisesc competentele medicului.

ix. Supravegheazi si monitorizeazi erupfia si evolutia sistemului dentar.

Depisteaza precoce leziunile precanceroase si formele de debut a cancerului

P

la nivelul aparatului dento-maxilar §i indrumé pacientul catre serviciile de
specialitate.

xi. Colaboreaza cu alte specialititi de medicind dentard, cu medicul scolar si
cu medicul de familie pentru monitorizarea unei dezvoltéri armonioase §i
mentinerea sénatatii aparatului dento-maxilar.

xii. Dispensarizeazi afectiunile cronice oro-dentare depistate si efectueazi
tratamentele necesare In limita competentelor detinute sau la indicatiile
medicilor stomatologi specialigti.

xiii. Colaboreazi cu medicul specialist ortodont pentru monitorizarea
deconditiondrii obiceiurilor vicioase.

xiv. Elaborarea raportirilor curente pentru sistemul informational din s&nétate

xv. Raporteazi anual Directiei de S#ndtate Publicd judetene/a municipiului
Bucuresti starea de s#nitate orodentard a prescolarilor, elevilor si
studentilor din colectivitatile arondate.

xvi. Elibereazi adeverinte medicale pentru motivarea absentelor de la cursuri
din motive stomatologice.

xvii. Elibereazi bilete de trimite cdtre medici specialisti §i pentru examinéri
paraclinice.

xviii. Prescrie retete medicale in limita competentelor.

xix. Efectueazi tratamentul tuturor leziunilor carioase, simple si complicate, in
dentitia temporard, mixta i permanenta.

xxX. Aplicd mésuri de profilaxie a cariei dentare i a altor afectiuni ale aparatului
dento-maxilar.

xxi. Reface morfologia functionald a dintilor temporari i permanenti.

xxii. Efectueazi interventii de mici chirurgie in scop profilactic, preventiv si
interceptive (extractii de dinti, incizii de abcese dentare etc.).

xxiii. Implementeazi terapia de deconditionare a obiceiurilor vicioase si de
reeducare a functiilor aparatului dento-maxilar in colaborare cu medicul
specialist ortodont.

xxiv. rméreste dezvoltarea armonioasi a aparatului dento-maxilar prin
conservarea si refacerea morfologiei dentare.

xxv. Efectueazi tratamente stomatologice de urgentd 1n limita competentelor.
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xxvi. Acorda primul ajutor in caz de urgents, 1n limita competentelor.
xxvii. Efectueazd educafia prescolarilor, elevilor si studentilor in vederea
realizirii profilaxiei cariei dentare si a anomaliilor dentomaxilare.
xxviii. Efectueazi educatia prescolarilor, elevilor si studentilor pentru igiena orali,
igiend alimentar3 si stil de viati s&ndtos.
xxix. Participd la instruiri profesionale si la programe de educatie medicald
continué conform reglementarilor in vigoare.
xxx. Colaboreazi cu medicul coordonator in evaluarea profesionald a
asistentului medical din cabinet.
v. Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului
si punerea corecta in aplicare a acesteia;
w. utilizeazd cu maximé eficien{d, aplicatiile informatice specifice, necesare desfasurarii
activitétii zilnice.

Cap. XII. Cap. XIV. Atributii specifice ale Compartimentului Asistenti Medicala
Comunitara

Art. 34. Compartimentul Asistentd Medicald Comunitari are urmétoarele atributii:
a. monitorizarea stérii de sénitate a populatiei din comunitate;

b. prevenirea si controlul bolilor transmisibile si netransmisibile;

¢. promovarea sinatitii si educatiei pentru sénitate;

d. acordarea de sprijin medical persoanelor vulnerabile;

e. colaborarea cu alte institufii publice si ONG-uri pentru servicii integrate de
sinitate comunitara;

f. asigurarea accesului echitabil la servicii medicale primare;

g. cresterea nivelului de sandtate al comunitatii;

h. prioritizarea grupurilor vulnerabile: copii, vérstnici, persoane cu dizabilitafi,
persoane cu boli cronice, persoane cu venituri reduse beneficiare de venit minim
de incluziune, alte situatii exceptionale (persoane fird venituri, persoane fird
adépost, persoane victime ale violentei in familie, etc.);

i. organizarea eficient a resurselor financiare si umane;

furnizarea de servicii in conditii de legalitate, calitate si sigurantd

Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al

departamentului si punerea corecta in aplicare a acesteia;

l. utilizeazd cu maximi eficientd, aplicajiile informatice specifice, necesare
desféasurarii activitatii zilnice.

e

Cap. XIII. Atributii specifice ale Compartimentului Protectie Civila si Situatii de
Urgenta

Art. 35. Compartimentul Protectie Civili si Situatii de Urgentd are urmdtoarele
atributii:
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exercitd controlul aplicérii prevederilor legale privind protectia civild pe plan local;
intocmeste si actualizeazi documentele specifice activititii de protectie civila;
intocmeste planurile de pregitire si planificarea exercitiilor de specialitate;

propune fondurile necesare realizérii mésurilor de protectie civila;

asigurd mentinerea In stare de functionare a punctul de comandi de protectie civild
municipal si a aparaturii din dotare;

urméreste modul de intretinere a spatiilor de adipostire colectiva de citre administratorul
acestora;

executd exercitii, aplicatii si activitati de instruire pe linie de protectie civilg;

urmireste realizarea, Intretinerea si functionarea legéturilor si mijloacelor de Instiintare
si alarmare 1n situatii de protectie civila;

asigurd, sub coordonarea inspectoratului judetean pentru situatii de urgentd suportul
tehnic si de specialitate primarului localititii pentru nstiintarea, alarmarea, protectia si
pregétirea populatiei pentru situatiile de protectie civild;

propune primarului localitétii mésuri de evacuare a populatiei din zonele afactate In caz
de dezastre sau alte situatii de urgentd in vederea analizei In comitetul pentru situatii de
urgenta (local sau judetean, dupa caz).

propune primarului masurile pentru asigurarea hranei, cazirii, alimentérii cu energie si
apa precum si a celorlalte mésuri de subzistentd necesare persoanelor evacuate/sinistrate.
asigurd evaluarea si centralizarea datelor privind solicitérile de ajutoare si de despagubiri
in cazul situatiilor de protectie civilg;

. propune spre analizd in CLSU solicitarea de asistenta tehnica si sprijin pentru gestionarea

situatiilor de protectie civild;

gestioneazd, depoziteazd, ntretine si conservd tehnica, aparatura §i materialele de
protectie civila.

asigurd elaborarea planului de analizd si acoperire a riscurilor, actualizarea acestuia ori
de cate ori este nevoie si propune masuril privind aplicarea acestuia pe plan local;

se asigurd de aplicarea corespunzitoare a masurilor de prevenire si stingere a incendiilor
la nivelul primériei si propune mésuri de Imbunatitirii a activitétii In acest sens.
participd la elaborarea si aplicarea conceptiei de apdrare Impotriva incendiilor la nivelul
unitétii adminsitrativ- teritoriale;

asigurd suportul de specialitate pentru constituirea serviciului public (voluntar) pentru
situatii de urgentd, cu respectarea criteriilor de performants, si pentru elaborarea
regulamentului de organizare si functionare al acestuia;

asigurd suportul tehnic si de specialitate primarului localitdtii pentru coordonarea
interventiei in caz de incendiu la nivelul unitétii administrativ-teritoriale, pana la sosirea
fortelor inspectoratului,

asigurd impreund cu alte structuri de autoritate publica controlul respectérii méasurilor de
apdrare Tmpotriva incendiilor pe timpul adundrilor sau al manifestérilor publice;
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u. asigurd impreund cu alte structuri de autoritate publicd controlul respectarii masurilor de
aparare Impotriva incendiilor la constructiile si instalatiile tehnologice apartindnd
domeniului public si privat al unititii administrativ-teritoriale pentru care institutia a emis
autorizatii de functionare sau pe baza unor sesizdri si petitii, precum si la institutiile
publice din subordinea consiliului local.;

v. asigurd suportul tehnic si de specialitate pentru realizarea si mentinerea In stare de
functionare a cailor de acces, a sistemelor de anuntare, alarmare, precum si de alimentare
cu apd in caz de incendiu;

w. organizeaza si executd activititi preventive si instructive-educative precum $§i controlul
respectarii regulilor de ap#rare Tmpotriva incendiilor la gospodiriile cetdtenesti;
informeazd populatia cu privire la modul de comportare si de interventie in caz de
incendiu;

X. asigurd verificarea petitiilor si sesizérilor cetifenilor ori persoanelor juridice in domeniul
de competentd, solicitind dupi caz sprijinul altor structuri din aparatul de lucru al
primériei;

y. propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizirii activitifii de
apdrare impotriva incendiilor, dotérii cu mijloace tehnice pentru apdrarea Impotriva
incendiilor si echipamente de protectie specifice;

z. informeazd de indatd, prin orice mijloc, inspectoratul judetean despre izbucnirea si
stingerea, cu forte si mijloace proprii, a oricérui incendiu pe raza unititii administrativ-
teritoriale si trimite acestuia raportul de interventie, in cazul neconstituirii serviciului
(voluntar) public pentru situatii de urgentd

aa. analizeaz3 anual dotarea cu mijloacele tehnice de apérare Impotriva incendiilor si solicitd
completarea acesteia, conform normelor in vigoare;

bb. analizeazi semestrial activitatea de paparare Impotriva incendiilor i propune prezentarea
acesteia in consiliul local.

cc. face parte din Centrul operativ cu activitate temporard si participd la activitatile
Comitetului local pentru situatii de urgents, asigurdnd secretariatul acestuia .

dd. face parte din comisiile stabilite prin dispozitie a primarului la activitétile de Pregitire a
Teritoriului si Economiei pentru Apérare (PETA) si Mobilizarea personalului la locul de
muncd (MLM).

ee. Cunoasterea legislatiei in vigoare specifica domeniului de activitate al departamentului si
punerea corecta in aplicare a acesteia;

ff. utilizeazd cu maxima eficientd, aplicatiile informatice specifice, necesare desfagurarii
activitdtii zilnice.

Cap. XV . Alte atributii

Art. 36. Atributiile Compartimentului Implementare Proiecte Finantate din Fonduri
Europene sunt stabilite prin proiectele-depuse.

Art. 37 Atributiile specifice Compartimentului Cabinet Primar §i Administrator
Public se stabilesc de cétre Primarul Municipiului CAMPULUNG.




JUDETUL ARGES

MUNICIPIUL CAMPULUNG

Str. Negru Voda, nr. 127, judetul Arges

Tel/fax: 0248511034, 0248510055; Mobil: 0756.998.960 [Li
email: primarie@primariacampulung.ro

Art. 38. Atributiile specifice Compartimentului Cabinet Viceprimar se stabilesc de
citre viceprimarul Municipiului CAMPULUNG.

Cap. XVI . Proceduri de Inlocuire/Delegare
Art. 39. (1) In situatia in care un salariat lipseste din motive de concediu de odihni,
medical sau alte absente justificate, atributiile acestuia se preiau, total sau partial, de cétre un alt
salariat din cadrul aceluiasi compartiment, desemnat de seful ierarhic superior.
Art. 40. (1) Delegarea atributiilor se face prin cererea de concediu de odihni in care se
specifici persoana Inlocuitoare, aprobati de conducere, sau prin Dispozitie/Decizie de delegare,.
Art. 41. (1) Pe perioada inlocuirii, salariatul desemnat preia responsabilitatea legald si
profesionald pentru atributiile delegate, avand dreptul la informare completi din partea
titularului Inainte de plecare.
(2) In situatia tnlocuirii unui post de conducere, se vor delega atributiile functionale si
cele de reprezentare Tnaltd, cu exceptia cazurilor previzute expres de lege sau de regulamentul
intern.

Cap. XVII - Dispozitii finale

Art. 42. Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
CAMPULUNG este obligat:

a. sdcunoascd si sd respecte prevederile prezentului regulament;

b. sd 1si indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine §i in mod
congtiincios atributiile ce le revin din functia publicé/contractuald pe care o
detin, precum si atributiile ce le sunt delegate;

c. sd se abtind de la orice faptd care ar putea sa aducd prejudicii institutiei;

d. si rdspundd personal pentru continutul, forma si legalitatea actelor si a
materialelor pe care le intocmeste in cadrul compartimentelor lor;

e. sd informeze cetitenii asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite §i a tuturor
drepturilor si si-i trateze cu respect si demnitate;

f. sd pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in
legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de care iau cunostin{d in
exercitarea functiei, In conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes
public.

Art. 43. Sefii compartimentelor de specialitate au obligatia de a actualiza fisa postului
pentru fiecare salariat din subordine ori de cite ori se impune.

Art. 44. Incilcarea prevederilor prezentului regulament constituie abatere disciplinard
si se sancfioneaza potrivit dispozitiilor Codului adminsitrativ, respesctiv ale Codului Muncii,
precum si ale Regulamentului intern al aparatului de specialitate al primarului.

Art. 45. Prevederile prezentului regulament se completeaza de drept si cu alte prevederi
ale actelor normative In vigoare, incidente activititii Consiliului Local §i Primériei Municipiului
CAMPULUNG.

Documentul semnat in
original se afli la dosarul
sedintei




